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Um die Adressdaten korrekt aus dem TwixTel in Pinus Faktura tbernehmen zu kénnen,
missen zuerst einige Einstellungen im TwixTel vorgenommen werden.

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Starten Sie TwixTel und 6ffnen Sie unter ,Optionen’ die ,Export und
Druckoptionen...’.

B2 TwixTel

Datel Bearbsiten Suche Sammelmappe PhoneBpa

| 5|4 Blwie] RF|
A [Howmschwez  ~] [one i

Rubrik/Name/Text ’\7
Vomame [ |
StasseMr ||
poe [ |

Bet [ |

Partnemane ’7
E-MalHomepage [ |
Tel-fFawMobiete [ |

Getundene Eintrage: 0

Ll Fenster  Hilfe

Erweiterte Suchoptionen. ..

Export- und Druckoptionsn. .

Textbausteine erstellen/bearbaiten. .,

Anordnung der Eingabefelder...
Anordnung Ergebnislists,

Schriftgrésse- und Farbauswahl
Info-Fenster ausblenden
Sprachauswahl

Setup Kurzmitteilungsn SMS
Versand von M3 Kurzmitteilungen
Versand von SMS-Machricht bei Anrufen

Setup Anruferkennung/Wshlen

ersion 35 (11/2006)

2. Wechseln Sie nun in das Register ,Anrede’ und geben Sie unter ,Deutsch’ fir die
mannliche Anrede ,Herrn® und fur die weibliche Anrede ,Frau” ein.

Exportformate

Formatierte Liste I
Win'ord 1 Datei ]

hannlich

Weillich

MNeutral

Geschaftlich
Htaliano
Uoma
Donna
Indefinita

Commetrciale

Liste in Takellenform
Defaults Ffade/Drucker

Eti

Frangais
Masculin
Férminin
Incléterming

Entreprise

| e
T

X

Zwischenablage ]
OullookfdaP |

——
——
—
—

Default

0K Abbrachen Hilfe
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3. Im Register ,Zwischenablage’ missen Sie nun noch das Adressformat
entsprechend den Pinus-Faktura-Angaben anpassen. Wechseln Sie dazu in
dieses Register und wahlen Sie ,Neu’ um eine neues Adressformat zu erstellen.

Exportformate

Winvward } Datei ]

Defaults Pfade/Drucker }
Formatiere Liste I

Liste in Tabellenform } Etikettan

“orschau Formate

MName “orname
Beruf

Strasse + Mr
Postfach

PLZ Ont

Tel-Typ 1 Telefon 1
(HAUFTEINTRAG)Y

[Haupteintrag]
[Fostadresse]

Tel-Typ 2 Telefon 2
TelTvp 3 Telefond

Feldirenner

" Formatiert
® Semikolon
(" Tabulator

Datensatztrenner
[v CR/LF

Anreden I Cutlaakihd AP

Zwischenablage
MNeu

x

1

oK Abbrechen

Hilfe

Stellen Sie nun das neue Adressformat zusammen, indem Sie mit der Maus die
Datenfelder von der linken Seite (nicht benutzte Datenfelder) auf die rechte Seite
(benutzte Datenfelder) ziehen. Ordnen Sie dabei folgende Datenfelder

nacheinander an:

Anrede, Vorname, Name, Strasse + Nr., Postfach, PLZ, Ort, Tel-Typ 1, Telefonl,
Tel-Typ 2, Telefon 2, Tel-Typ 3, Telefon 3, E-Mail

Formate bearbeiten

nicht benutzte Datenfelder

[X]

Formatname

/We Daten-Felder
Rubrik Anrede @
Ansprechpartner / orname |
Frauenname [arne |
Beruf / Strasse + Nr]
Strasse [ Postfach]|
Hausnr. FLZ]
Plz + Ort Ort
Kantan e Tv 1]
Hormepage [Telefon 1]
Rest Hauptdaten \ Tel-Typ 2]
JOKER [Melefon 2]
[TeFTyp 3]
[Telefon 3]
E-ail

N
‘ Ok
~—
Abbrechen
Hilfe:

Geben Sie diesem Format nun noch einen Namen (oben rechts) z.B. Pinus

Faktura.
Schliessen Sie das Fenster mit ,OK’.
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Achten Sie darauf, dass im nun erscheinenden Fenster ,Exportformate’ der
Feldtrenner ,Semikolon’ oder ,Tabulator markiert ist.

Exportformate X
“inWord 1 Diatei I Defaults Ffade/Drucker I Anreden ] Outiook/MAFI I
Faormatierte Liste 1 Liste in Takellenform ] Etiketten Zwizchenablage

Worschau Formate

Anrede

Wornarme Alle Daten]

Marne Haupteintrag]

Strasse + Nr FPostadresse MNeu

Postfach

PLZ

or Bearbeiten

Tel-Tva 1

Telefon 1 .

Tel-Ty 2 Laschen

Telefon 2

Tel-Tyn 3

Telefon 3

Feldtrenner
" Formatiert
Semikolon
Tabulator

Datensatzirenner
[v CR/LF

Ok | Abbrechen ‘ Hilte |

Schliessen Sie nun das Fenster mit ,OK’. Die Grundeinstellungen, um Adressen
in Pinus Faktura Ubertragen zu kbnnen, haben Sie nun vorgenommen.
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Adressenimport in Pinus Faktura

Gehen Sie nun wie folgt vor, um Adressen aus dem TwixTel in Pinus Faktura zu
importieren:

1. Gehen Sie in Pinus Faktura in das Kundenverzeichnis (entweder unter
,Verzeichnisse’/’Kundenverzeichnis bearbeiten’ oder beim Erstellen einer
Rechnung, eines Lieferscheins etc. unter ,Kunden’).

2. Wahlen Sie im Kundenverzeichnis ,Neuer Kunde’ um eine neue Adresse
erfassen zu kénnen.

3. Falls Ihr TwixTel noch nicht offen ist, 6ffnen Sie dieses nun Uber die Schaltflache
, TwixTel aufrufen’. Falls TwixTel bereits lauft, wechseln Sie in dieses Programm.

(B Kundenregister mutieren [ =1

Nurnmer B Bisher hachste Nummer: 1
Klassierungscode 1/ 2 (nur Zahlen) (Codes ermaglichen Auswahl bestimmter Kundeny
Klass.code 3/ 4 (Zahlen, Buchstaben) (Codes ermaglichen Auswahl bestimmter Kunden)

Preisstufe des Kunden (1-8) (W¥ird gebraucht el verschiedenen Preisen fir gleiche Artikel, sonst leer lassen)

MWST-Nr. Kunde (Angabe ist nur in Gutschriten von Bedeutung)

Interner Vermerk

Hauptadresse.
& Private Adresse (Name und Vorname in getrennten Feldern) " Freie Gestaltung (Firma usw.)
Anrede (h=Herrn, f=Frau) ’7
Name
Vorname

Zusatz 1 (Z.B. Strasse)

< Reset
§a  Weiters Adresse

\

\

\

Zusatz 2 [
Landercode/PLZ/Ort cH | [

[

\

Telefon 1/ Telefon 2 / Telefon 3

Fax / E-ail ‘

¢ Anleitung Telefonadresse @\mpgr‘tausmschenab\ag@ Abbruch ‘ |!1 Schliessen
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4. Suchen Sie in TwixTel nun die gewtinschte Adresse und markieren Sie diese.
Kopieren Sie diese nun in die Zwischenablage, indem Sie ,Bearbeiten’/ ,Auswahl
in Zwischenablage kopieren’ wahlen oder die Tastenkombination
Ctrl + Alt + C anwenden

Alle Markierungen aufheben @ Pinus AG
Yomame | @] | Treuhand und Software
Strasse/Mr. | 63 Dorfstr. 48
ELZ0 [wissendangen (0| | 8542 Wiesendangen ZH
Bent | 6 Fan . )
Patnername | 6 Homepage: hitpihaw pinus.ch
E-Mail‘Homepage | ]
Tel.fFas-/MabieHr. | T
efundens Eintrage: 1
Markiert: 1
Rubrik Narne Warnarme Strasse + Mr FPLZ Ort

5. Wechseln Sie danach wieder in Pinus Faktura

6. In Pinus Faktura klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Import aus
Zwischenablage’. Erganzen Sie die Angaben falls nétig und speichern
Sie die Adresse mit ,Schliessen’.

B Kundenregister mutieren

Nurnmer 2 Bisher hochste Nummer: 1
Klassierungscaode 1/ 2 {nur Zahlen) (Codes ermaglichen Auswahl bestimmier Kunden)
Klass code 3 /4 (Zahlen, Buchstaben) (Codes ermiglichen Auswahl bestimmier Kunden)

Preisstufe des Kunden [1-6) (WVird gebraucht bei verschiedenen Preisen fiir gleiche Artikel, sonst leer lassen)

WWST-MNr. Kunde (Angabe istnur in Gutschriften von Bedeutung)

Interner Yermerk

Hauptadresse

© Private Adresse (Name und Vorname in getrennten Feldern) @« Freie Gestaltung (Firma usw. )

Anrede (h=Herrn, f=Frau)

Adresss Zeile 1

Adresse Zeile 2 ‘

Adresse Zeile 3 [Dorfetrasse 48 o Reset
Adresse Zeile 4 ‘ ¥ WWeitere Adresse

Landercode/PLZOrt CH 6542 [Wizsendangen
Telefon 1 / Telefon 2 / Telefon 3 ‘052 3209030 ‘ ‘
Fax / E-Mall 052 338 31 30 \

¢ Anleitung Telefonadresse @pgr‘t aus Zwisohena@ |0 Abbruch ‘ @ Schliessen D
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