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Anleitung Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail

Ab Version 3.16-01 kdnnen Faktura-Dokumente (Rechnung, Offerte, Auftragsbestéatigung, Gutschrift,
Lieferschein, Arbeitsrapport und Mahnungen) via E-Mail dem Interessenten / Kunden zugestellt werden.
Pinus-Faktura verwaltet E-Mail-Vorlagen. Basierend auf der Vorlage wird eine E-Mail erzeugt und
zusammen mit dem Faktura-Dokument im PDF-Format versendet. Versendete Dokumente werden

automatisch wie beim Druck mit dem Code '5' versehen.

Einstellungen

Nehmen Sie zunéachst die Konto-Einstellungen des E-Mail-Absenders vor. Anschliessend bearbeiten Sie Ihre
E-Mail-Vorlagen. In den E-Mail-Vorlagen kénnen neben freiem Text, Platzhalter von Ihren Pinus-Faktura-

Daten wiederverwendet und in lhrer E-Mail mit angezeigt werden.

Die E-Mail-Adresse des Absenders

Im Absenderregister erfassen Sie die E-Mail-Adresse des Absenders, das ist die 'Von:'-E-Mail-Adresse.

Absenderregister mutieren
- —

Nummer 6
« Private Adresse " Firma
P.P. Angabe (PLZ/Ot)  [8542 [Wiesendangen
Name [Pinus AG £
Vorname [ 4
Strasse [Dorfstrasse 48 5
Zusatzzeile ‘ L
Landercode/PLZ/Ort CH 8542 [Wiesendangen =
Telefon 1 052 320 90 30 Telefon 2 052 320 90 31
Fax 052 338 31 30 E-Mail  [info@pinus.ch
Webseite www pinus.ch
UID zugeteilt v markiert = ja UID-Nummer CHE-123.456.789

MWST-pflichfig v markiert = ja MWST-Nummer CHE-123 456789 MWST

Ubernehmen

[@ abuch | |[=  Emal |

E-Mail-Adresse des Absenders

Danach stellen Sie weitere E-Mail-Absender-Angaben ein, entweder hier ...

MVVD 1-PIIGTIUY AN - ja VYYD I-NUITIIET  WNE- 122,400,103 MYYD1

@» Ubernehmen

‘0 Abbruch ‘D E-Mail

.. oder hier ...

Absender  Pinus AG
00006 | 8542 Wiesendangen
Tel: 05232090 30  E-Mail: info@

Rechnungen | Andere Dokumente | Daten | Statistik | Verzeichnisse| Einstellen

B Rechnung | [#a Apsender MWST-Nummer |
E Qfferte \ | [= Absender, E-Mail \ |
|-, Aufagsbestaing | |49  Zuordnung Kundenregister/ |
\ Arbeitsrapport | [0 Adikel Arikeierzeichnisse |

Lieferschein ‘

‘ B Gutschrift ‘ | = Druckeroptionen ‘

| &, Passwort andem ‘

Einstellungen des E-Mail-Absenders
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Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail

Die Konto-Einstellungen des E-Mail-Absenders

Sie definieren im oberen Teil, an welche Adresse eine Kopie CC der E-Mail zugestellt werden soll. Die
Adressen konnen je Dokument gewahlt werden. Diese Kopie ist nétig, weil Pinus-Faktura nicht Ihr E-Mail-
Verwalter ist, sondern eine von lhnen gewahlte E-Mail-Adresse. Mit der Sendung an eine CC-Adresse

haben Sie die Kontrolle, was wann, wohin versendet wurde.

Im unteren Teil werden die Server Einstellungen gesetzt, welche zur Ubermittlung notwendig sind. Diese
Angaben stellt Ihnen ihr E-Mail-Anbieter zur Verfiigung. Es mussen die Host Adresse, die
Verschlisselungsart, Port, Benutzer und Passwort korrekt eingetragen werden.

Absenderregister Email
' Nummer ||:.
| e
l Einstellungen Vorlagen - Platzhalter Rechnung
Email Adressen CC
Rechnung |andrea.padrun@pinus_ch
Lieferung |andrea.padrun@pinus_ch |
Offerte |andrea.padrun@pinus_ch |
| |
Mahnung |andrea.padrun@pinus_ch
i Arbeitsrapport |andrea.padrun@pinus_ch
Auftragsbestatigung |andrea.padrun@pinus_ch
Gutschrift |andrea.padrun@pinus_ch
SMTP - Server Einstellung
Host Adresse |smtp.0fﬁcei365_com
Verschlisselungsart [smTP -TLS ~
Port |58?
E-Mail Adresse Von info@pinus.ch D Info
Il
Benutzer |info@pir|us.ch
PasSﬂDl’t |r‘l“ktkt1‘ttl**t ‘ N.lzeigen

L [x ] Abbruch

@» Ubernehmen

——

Konto-Einstellungen des E-Mail-Absenders

Beispiel des E-Mail-Anbieters Bluewin:

Host Adresse:
Verschlisselungsart:
Port:

smtpauth.bluewin.ch
SMTP-TLS
587

Beispiel des E-Mail-Anbieters GMX:

Host Adresse:
Verschlisselungsart:
Port:

Senden Sie anschliessend eine Test E-Mail an die zuerst eingetragene (von oben nach unten) CC-Adresse.

mail.gmx.net
SMTP-TLS
587

Host Adresse
Verschlisselungsart
Port

Host Adresse
Verschlusselungsart
Port

SMTP - Server Einstellung

Seite 3 von 14

|smtpauth,bluewin,ch

[SMTP-TLS -
Be7

SMTP - Server Einstellung

‘mail,gmx,net

SMTP -TLS) -
87
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Falls nachstehende Meldung erscheint, miussen Host Adresse, Verschlisselungsart, Port, Benutzername
und Passwort Uberprift bzw. angepasst werden.

{ 1
renle

i |

1 ‘@ E-Mail senden fehlgeschlagen

| W OK |

L

Stimmen die Einstellungen, erhalten Sie folgende Meldung, ebenso muss eine E-Mail im CC-Postfach
angekommen sein. - Gratulation, lhre E-Mail-Verwaltung funktioniert!

ung |

2 | I
ing
) | ===

srapport '0 E-Mail gesendet

gsbestatigung ‘
e

hrift v QK
|

\
\dresse |mail.gmx.net
hldsselungsart MTP - TLS - sils
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Bearbeitung lhrer E-Mail-Vorlagen

Absenderregister Email mutieren

| Nummer §

i ——
Il Einstellungen “ Vorlagen ' Platzhalter Rechnung

Auswahl Vorlagenbereich |Rechnung j + Standard

Auswahl Name
|Standard Vorlage j

i Name

Standard Vorlage

Betreff

|Ihre Rechnung <EMPF_NR> vom <DATUM=>

Inhalt
<EMPF_ANREDE>,

»

leem |

Anbei erhalten Sie Ihre Rechnung <EMPF_NR> vom <DATUM:>_
Bei weiteren Fragen stehen wir [hnen gerne zur Verfugung.

Mit freundlichen Griissen
<ABS_UNTERSCHRIFT=>

[l ]

‘@ Loschen ‘ |0 ‘ ‘+ MNeu ‘

/22 Aendern ‘ ‘ﬁ ‘

‘ [x] Abbruch ‘ ‘ @)» Ubernehmen |
—

H
F|
E-Mail Vorlagen definieren

Sie kénnen je Dokument (Ausnahme Mahnungen) verschiedene Vorlagen erstellen. Pinus stellt hnen eine
Standardvorlage zur Verfligung, welche Sie mit <+Standard> abrufen.

Den Standard kénnen Sie so Glbernehmen und <Speichern> oder bearbeiten und mit zusétzlichen
Platzhaltern (Reiter Platzhalter) erganzen oder entsprechende entfernen.

Es ist auch im Kundenregister sehr wichtig, dass die E-Mail Adresse des Kunden erfasst wurde. Fehlt
diese Adresse, oder stimmt diese nicht, kann das Faktura-Dokument nicht zugestellt werden.

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch



TREUHAND UND SOFTWARE

Klassierungscode 1/ 2 (nur Zahlen) 0 0 (Codes ermaglichen Auswahl besti Kunden)

Klass.code 3 /4 (Zahlen, Buchstaben) ’— l— (Codes erméglichen Auswahl besti Kunden) | -1 Notizen ‘

Preisstufe des Kunden (1-6) ’7 (Wird gebraucht bei verschiedenen Preisen fur gleiche Artikel, sonstleer lassen)

UID zugeteilt ™ markiert = ja (Angabe ist nur in Guischriften von Bedeutung)

MWST-pflichtig ™ markiert = ja (Angabe ist nur in Gutschriften von Bedeutung)

Interner Vermerk -
'Hauptadresse

© Private Adresse (Name und Vorname in getrennten Feldern) = Freie Gestaltung (Firma usw.)

Anrede (h=Herrn, f=Frau) [ Eggtaggﬂ:ﬁam ~ Anrede) [sehr geehrte Frau Kunz

Adresse Zeile 1 [Pinus Revisionen GmbH

Adresse Zeile 2 [Dorfstrasse 48

Adresse Zeile 3 Postfach 85 o Reset

Adresse Zelle 4 ‘ #a Weitere Adresse
Landercode/PLZ/Ort CH 8542 [Wiesendangen

Telefon 1/ Telefon 2 / Telefon 3 ‘ ‘ |

Fax /I E-Mail ‘ ‘infﬂ revisionen@pinus.ch

‘? Anleitung Telefonadresse | DlmpgnausZwischenahlage‘ ‘0 Abbruch ‘ |j|I Schliessen

E-Mail Adresse des Kunden erfassen.

Dokumente versenden

Nach den zuvor gemachten Einstellungen kdnnen Sie nun Dokumente per E-Mail versenden. Versendete
Dokumente werden wie beim Druck mit dem Code '5' versehen.

Sie kénnen dabei eine E-Mail direkt aus der Dokumentenbearbeitung (Posten erfassen), analog dem
Drucken, versenden.

Posten Nr. 2 # Normaler Posten
O Texizeile
- " Gruppentotal
Artikelnummer IM ¢ Zwischenstand Rechnung
¢ Nachtrag
Arikelbezeichnung m

¢ Anleifung

liepaeneibeliiRalusal | ¥ Erfassen rlickgéngig machen |
Menge | Y Einsicht Rechnung |
Preis je Einheit Inkl. MWST | E.

Drucken |
||E E-Mail ||

MwSt-Satz 0% T25% C38% 8%
Total Posten inkl. MWST — Ep»  Speichem, nachster Posten ‘ |‘ Zurtck Rechinungskopt |

E-Mail versenden aus der Erfassung

Ferner kdnnen Sie auch in der Ubersichtsmaske der Dokumente die Funktion <Senden E-Mail>, analog
dem Drucken, aufrufen.

Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail Seite 6 von 14
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THIUD AT LU DU QDDT 40 vvisDoHuaaill. ..

Yinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendan. ..
Jinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendan ...
Yinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendan. ..
Jinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendan ...

m

Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail

 alle mit Code 10-19,31,35

" alle mit Code 99
Suche R-Nr:
|
‘ Q) Anzeige Codes ‘
‘ =  Rechnung drucken ‘
= Senden E-Mail |
‘ [ Einsicht Rechnung ‘
e Exportieren ‘
‘ Rg Importieren ‘
‘ =  Uebersicht drucken ‘
‘ 2 Loschen ‘
‘ ¥ Aus Statistik entfernen ‘
o Abbruch |

E-Mail versenden aus der Ubersicht.

Beispiel Rechnungsdokument

Das Dokument kénnen Sie mit
oder ohne ESR (oranger
Einzahlungsschein) versenden, je
nach gewabhlter Einstellung im
Dokument Rechnung.

Weiter kdnnen Sie lhre definierten
E-Mail Vorlagen wahlen.

Seite 7 von 14

Sprache & deutsch C franzosisch
ESR (oranger Ein- 0o o Kantonalbank / 322161/ 01-1852-7 E
zahlungsschein)
Senden an info@pinus.ch =1 E-Mail Senden
Senden an CC andrea_padrun@pinus.ch : =
an info@pinus ch s (=] =37 S
| Email Vorlage ‘Standard Vorlage j

Betreff

‘\hre Rechnung 1010 vom 07.02.2017

4l Schiiessen

Im oberen Teil der Maske finden
Sie den Inhalt der E-Mail.

Im unteren Teil sehen Sie das
PDF Dokument, welches der
E-Mail angeftugt wird.

Sie kdnnen diese

Sehr geehrte Frau Kunz,

Anbei erhalten Sie Ihre Rechnung 1010 vom 07.02.2017
Bei weiteren Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfugung

Mit freundlichen Griissen
Pinus AG

Rechnungs-Nr.
1010
Rechnungs-Betrag:

<E-Mail Senden> oder das Pinus
Dokument als
<*pdf Speichern>.

Achtung: Das elektronisch
abgespeicherte
Rechnungsdokument geniigt nicht
den Anforderungen einer

Pinus

AG

Dorfstrasse 48
8542 Wiesendangen

MWSt-Nr. CHE-123.456.789 MWST

Tel. 052
Tel. 052
Fax 052

32090 30
320 90 31
338 3130

Wiesendangen, 07.02.2017 |

Frau
Pinus AG

Pefmbommen 40

E-Rechnung.

Bitte beachten Sie;:

Dokument versenden

Erklarungen zur Programmerweiterung ,,E-Mail Verwaltung®, ab Pinus Version 3.17-05, finden

Sie weiter unten (Seite 9).

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch
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Im E-Mail Text finden Sie auch die
Information fiir die papierlose
Bezahlung. Diese entspricht der
Information auf dem ESR (Oranger
Einzahlungsschein).

Nach erfolgreichem Versand
erhalten Sie via Ihnre CC-Adresse
das folgende E-Mail als Kopie in Ihr
Postfach.

Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail

Seite 8 von 14

=1 E-Mail Senden
B *.pdf Speichern

Senden an info@pinu:

Senden an CC andrea.padru 1

Von info@pinus_ch

Email Vorlage ‘Standard Vorlage j

Betreff ‘\hre Rechnung 1010 vom 07.02.2017

4 Schiiessen

Einzahlung far:
Thurgauer Kantonalbank, 8570 Weinfelden

Zugunsten von:
Pinus AG, Dorfstrasse 48, 8542 Wiesendangen

Konto:

01-1852-7

Rechnungs-Nr.

1010

Referenz-Nr

32 21610 00000 00000 00000 10105

Rechnungs-Betrag:

Fr. 2160.00

ESR-Codierzeile
0100002160007>322161000000000000000010105+ 010018527>

m

Pinus AG
Dorfstrasse 48
ARRA? \WWiacandannan

Informationen fiir papierlose Bezahlung.

Wiesendangen, 07.02.2017

Machricht

E! Rechnung_1009_Pinus AG_Dorfstrasse 45_2017-02-06_153606.pdf (115 KB)

Sehr geehrte Frau Kunz,

Anhei erhalten Sie lhre Rechnung 1008 vom 08.02.2017.

it freundlichen Grissen
Andrea Padrun

Rechnungs-Mr:
1009
Rechnungs-Betrag:
Fr. 10800000

Kunden-Mr.:
0ooom
Daturmn:

MR 02 2017

Bei weiteren Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Yerfigung.

Empfangenes E-Mail

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch
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Beispiel Mahnungsdokument

*) Mahnung erstell

Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail
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Rechnung Nr. 1011 fir  PinusAG Rechnungsbetrag 2'160.00 O Info
Dorfstrasse 48 Teilzahlungen
Postfach 85 Ausstehend 2160.00
8542 Wiesendangen Verzug Tage 38
 Zahlungserinnerung / 1 C 1. Mahi /2. Mahi © 3.Mah | Letzte Mah jE] Eins
Datum der Mahnung 07.02.2017
AhnIICh konnen Sle aUCh Hauptiitel Zahlungserinnerung / = Druckeroptionen

Mahnungen mit der <Senden E- Einleitender Text

I~ markiert = fett Drucker HP LaserJet M605

#Briefanschrift

Anzahl Exempl.

—

Mail>-Funktion lhren Kunden
zustellen.

Der E-Mail Text entspricht im
Standard dem Mahnungstext. Sie
kénnen diesen vor dem
Versenden des Mails anpassen.

$

In der Hektik des Alltags geht ab und zu etwas vergessen. Deshalb erinnern wir Sie mit
diesem Schreiben an den offenstehenden Befrag.

Danke, dass Sie die Uberweisung in den néchsten Tagen vornehmen.

Abschliessender Text ™ markiert = fett

# deutsch ¢ italienisch

 franzosisch

-~ | ESR

Thurgauer Kantonalbank / 32% ~

| = Senden E-Mail |

3
Salite sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben gekreuzt haben, so brauchen Sie die

Zahlungserinnerung nicht zu beachten. ‘;

Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns an.
$

o [E=% Einsicht

Q Abbruch
s = 41 Speichem, schiiessen

E-Mails versenden aus der Funktion Mahnung

Erweiterung E-Mail Verwaltung ab Pinus Version 3.17-05:

Uber die Funktion <E-Mail
Verwalt.> haben Sie die
Mdglichkeit zusatzlich zu
den, in den Einstellungen
bereits vordefinierten
Empfangern, weitere E-Mail-
Empfanger zu erfassen.

12 Rechnung Senden Email

Sprache @ deutsch " franzesisch

ESR (oranger Ein-
zahlungsschein)

[Thurgauer Kantonaloank / 1624632/ 30-38113-1 |

@ Reennung definitiv ¢ Rechnung provisorisch

info@pinus ch

Senden an =

Senden%an CC E

=1 E-Mail Senden
‘% E-Mail Verwalt

pinus test@pinus ch

Von info@pinus.ch H " podi Speichem
E-Mail Vorlage |Standard Vorlage j

Betreff |\hre Rechnung 20150 vom 17.07.2018

%] Schliessen

Sehr geehrte Damen, Sehr geehrte Herren
Anbei erhalten Sie lhre Rechnung 20150 vom 17.07.2018.

Bei weiteren Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfigung

Wit freundlichen Grissen
Pinus AG

« |+ |2

MWSt-Nr. CHE- 12.345.678 MWST
Tel. 052 320 90 30

Fax 052 338 31 30

info@pinus.ch

Pinus AG
Dorfstrasse 48

8542 Wiesendangen

E-Mail Verwaltung

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch
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Verwaltung E-Mail Verteiler X

Pinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendangen

Verteiler
|Abtei|ung Debitoren

E-Mail Adresse
|pinus.debitoren@pinus. ch

Hier kdnnen wahlweise
unter der Zuteilung
[Kundenadresse] oder
[Absender] neue Verteiler :
angelegt werden. Sie Abse”der Emal Adresse
erfassen die Verteiler-
Bezeichnung sowie die
gewlinschte E-Mail Adresse
und wahlen den Button <+>.

L

Verteiler

s

|ﬂ Schliessen ‘

E-Mail Verteiler erfassen

Bestatigung

Es folgt die Bestatigungsabfrage, E-Mail Adresse "pinus.debitoren@pinus.ch”

mit <Ja> wird der E-Mail Verteiler mit Verteiler "Abteilung Debitoren"
definitiv angelegt und die E-Malil

Adresse gespeichert. So kénnen hinzufagen?

beliebig viele Verteiler und E-Mail

Adressen angelegt werden. : -
v Ja ® Nein

E-Mail Verteiler erfassen bestatigen

Verwaltung E-Mail Verteiler X
Pinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendangen
Verteiler
|Abtei|ung Debitaren m
E-Mail Adresse 5

|pinus. debitoren@pinus.ch

Ist der Verteiler angelegt, sieht das

so aus. Links sehen wir den .
Verteiler, rechts daneben die, dem hlisendes ST LI
Verteiler zugewiesene E-Mail- Voroilo:

Abteilung Debitoren |
Adresse. ‘

pinus.debitoren@pinus.ch

‘ Hl Schiiessen

Ein E-Mail Verteiler erfasst

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch
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Eine weitere E-Mail Adresse in
einen bestehenden Verteiler wird
erfasst indem der Verteiler
ausgewabhlt wird, im Feld

,E-Mail Adresse” die neu zu
erfassende Adresse notiert und mit
dem Button <+> bestatigt resp.
gespeichert wird.

{®) Rechnung Senden Email

Sprache

ESR (oranger Ein-
zahlungeschein)

Senden an =

Seite 11 von 14

 deutsch

" franzasisch |

IThurgauer Kantonalbank / 1624632 / 30-35113-1

@ Rechnung definitiv

 Rechnung provisorisch |

info@pinus.ch

= E-Mail Senden

Senden an CC

Yon
E-Mail Vorlage

Betreff

Sehr geehrte Dam

Anbei erhalten Sie
Bei weiteren Frage)

Iit freundlichen Gry
Pinus AG

« ||

Verwaltung E-Mail Verteiler

Pinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendangen

Verteiler

X

IAbteMung Mahnwesen

E-Mail Adresse

ST el [T=
CITETE

Ipmus.mahnwesenz@pmus.ch\

Kundenadresse . Absender

Verteiler

Email Adresse

T ——

Abteilung Debitoren
[ W] Abteilung Mahnwesen

H

H1  Schliessen

Erfassen E-Mail Adresse in bestehenden Verteiler

Verteiler

Verwaltung E-Mail Verteiler

Pinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendangen

E-Mail Adresse

IAbteiIung Mahnwesen

|' Ipinus.mahnwesenZ@pinus.ch |

Kundenadresse

Verteiler

\Lé\bsender

Email Adresse

‘ pinus.mahnwesen1@pinus.ch

[ Abteilung Debitaren Bestatigung

] Abteilung Mahnwesen

N

E-Mail Adresse

mit Verteiler "Abtellung Mahnwesen"

hinzufugen?

"pinus.mahnwesen2@pinus.ch"

Erfassen E-Mail Adresse in bestehenden Verteiler — Bestétigung

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch
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Dokumente versenden aus Pinus-Faktura via E-Mail

WVerwaltung E-Mail Verteiler

Sind mehrere Verteiler und E-Mail
Adressen erfasst, finden wir unter
LVerteiler* die angelegten Verteiler
und unter ,Email Adresse” werden
die E-Mail Adressen des markierten
Verteilers angezeigt.

Pinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendangen

Verteiler

Seite 12 von 14

IAbteiIung Mahnwesen
E-Mail Adresse

Ipinus.mahnwesem@pinus.ch

Kundenadresse \Lf\bsender

Verteiler

Email Adresse

pinus. mahnwesen2@pinus.ch

| |[ | Abteilung Debitaren
] ~bteilung Mahnwesen

‘ 4]  Schliessen
Erfassen E-Mail Adresse in bestehenden Verteiler — erfasst
(= tung E-Mail Verteile Y
Pinus AG Dorfstrasse 48 Wiesendangen
Verteiler
IAbteiIung Mahnwesen .

Um E-Mail Adressen zu loschen, |
wahlen Sie den Verteiler, die
gewunschte E-Mail Adresse und
den Button <->. Auch hier erscheint
eine Bestatigung mit welcher durch
<Ja> die Loschung definitiv erfolgt. !
Wird in einem Verteiler die letzte |
E-Mail Adresse geldscht, wird auch
der Verteiler geldscht.

E-Mail Adresse

|pinus.mahnwesenZ@pinus.ch

Kundenadresse \Q\bsender

Email Adresse

Verteiler
["] Abteilung Debitoren

W] Abteilung Mahnwesen

inus.mahnwesen

Bestatigung

N |

l6schen?

E-Mail Adresse "pinus.mahnwesen2@pinus.ch"”
mit Verteiler "Abteilung Mahnwesen"

‘ 41  Schliessen

E-Mail Adresse in Verteiler Iéschen

© 2018 Pinus AG, www.pinus.ch
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Wahlen Sie den Versand-Button
,Senden an“ erhalten Sie die zur
Verfligung stehende Versand-
Auswabhl.

Im Register [Kundenadresse] wird
immer der Standardverteiler auf-
grund der in der Kundenadresse
hinterlegten E-Mail Adresse
vorgeschlagen. Zudem werden die,
in der E-Mail Verwaltung unter
-Kundenadresse“ angelegten
Verteiler angezeigt.

Alle zur Verfugung stehenden
Verteiler kdnnen durch setzen oder
entfernen des Hakchens fir den
Versand ausgewahlt werden oder
nicht. Im Fenster ,Email Adresse*
werden immer alle, fir den Versand
ausgewahlten, Adressen angezeigt.

Wabhlen Sie den Versand-Button
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