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Um was geht es in diesem Dokument?

Dieses Dokument dient als Ergénzung zur Bedienungsanleitung Pinus Lohn und behandelt das Thema
Quellensteuer giltig ab 01.01.2021.

Grundlage der Anderungen ist das, ab 1. Januar 2021 in Kraft tretende, Bundesgesetz iiber die Revision
der Quellenbesteuerung des Erwerbseinkommens.

Die Kapitel 1. bis 3. fihren Sie vom Update zum Jahreswechsel und den damit verbundenen
Anpassungen. Ab Kapitel 4. beginnt die eigentliche Bedienungsanleitung.

1. Update Version 3.20

Voraussetzung fur die Anwendung der Berechnungsmethoden geméss den ab 01.01.2021 neu
geltenden Bestimmungen ist die Pinus Software Version 3.20 sowie der erledigte Jahreswechsel ins
Geschaéftsjahr 2021.

Wie immer, empfehlen wir den Jahreswechsel erst dann vorzunehmen, wenn alle Arbeiten der
Lohnverarbeitung inkl. Jahresendiibermittiungen und Lohnausweise erledigt sind.

2. Jahreswechsel und erste Schritte in der Lohnverarbeitung 2021

Bei der Ausfiihrung des Jahreswechsels ins Jahr 2021 wird zugleich eine Uberpriifung der
Personalstammdaten gestartet.

Lohnverarbeitung Dezember 2020

\I@, Schritt 1: Lohnabrechnungen Mitarbeiter erstellen und kontrollieren J

‘ %' Schritt 2: Verarbeitungsdurchlauf "Normale Lohnzahlung” abschliessen |

‘ {8 Schritt 3: Jahr abschliessen, Folgejahr eréiffnen |

Abbildung 1: Ausfiihrung Jahreswechsel

Haben Sie quellensteuerpflichtige Personen mit dem Tarifcode «D» aktiv, wird beim Jahreswechsel die
nachstehende Liste erstellt und angezeigt. Bitte speichern und / oder drucken Sie diese.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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() Anzeige Protokell Quellensteuer Pflichtige Personen O X
Seitenzahl 1 Akfuelle Seite | = - | Seite aktualisieren || Seite drucken H Alle Seiten drucken || 4l Schliessen

Der QST-Tarif Code "D" ist ab 01.01.2021 nicht mehr giiltig.
Bitte andern Sie die Stammdaten dieser quellensteuerpflichtigen Personen:

Nr Name/Vorname QST-Code  Gemeinde alt Gemeinde neu (QST-Gemeinde) Gemeinde Code
alt neu

103 Waller Margrith Doy 2 Maliheim TG 8555 Millheim 4831

105  KellerLisa Doy 7 Winterthur ZH 8408 Winterthur 230

Abbildung 2: Liste der gefundenen Personen mit Tarifcode «D»

Achtung: Diese Liste wird nur erstellt, wenn quellensteuerpflichtige Personen mit Tarifcode «D» aktiv sind,
ansonsten ist keine Liste zu erwarten.

2.1. Erfassung der neuen Tarifcodes

Die auf der Liste aufgeflhrten Personen muissen zwingend Uberarbeitet werden, denn es wurde in den
Personaldaten, Register QST, der ab 01.01.2021 nicht mehr zu Verfligung stehende Tarifcode «D» entfernt.

Bitte erfassen Sie diesen Personen, den neu giltigen Tarifcode mit «gultig ab Datum» 01.01.2021.

Neu sind bei Mehrfachbeschaftigungen ab 01.01.2021 Angaben zum. 2. Arbeitgeber zu erfassen!

Trifft die Mehrfachbeschéaftigung noch zu, setzen Sie mindestens das Hakchen bei «Zweiter Arbeitgeber»
und wenn vorhanden, erfassen Sie entweder den Beschaftigungsgrad oder den Lohn beim Zweiten
Arbeitgeber und speichern die Angaben.

Die detaillierten Informationen betreffend Angaben «Zweiter Arbeitgeber» sowie deren Auswirkungen in
der Lohnabrechnung finden Sie im Kapitel 4.5.

) Mitarbeiterdaten einsehen / dndern O »

Person |Nationalitat |Quellensteuer AHVIALVIFAK (UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuemn

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber tbermimmt Quellensteuer

Quellensteuercode ~ Nebenerwerb und Ersatzeinkinfte; mit 0 Kinder{n) ; Mit Kirchensteuer |

QST Tarifcode [ Speziell bewilligt

Zu Gunsten PLZ Gemeinde Nr. 4831: Mullheim | Kanton |TG ‘
[ Zweiter Arbeitgeber

O Keine O Im Ausland
@ In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland 0.00

Andere Beschaftigungen

Rentenbeziiger

O Ja ® Nein

Abbildung 3: Personalstammdaten - Tarifcode «D» entfernt

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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2.2.  Anderungen im Lohnartenstamm

Der Standardlohnartenstamm (Auslieferung Swissdec) wurde unsererseits mittels Update Version
3.20 angepasst ausgeliefert.

Achtung: Es besteht kein Anspruch auf Vollstandigkeit! Aus dem Standardlohnartenstamm
geanderte / umbenannte sowie zusatzlich erfasste Lohnarten kdnnen unsererseits nicht automatisiert
angepasst werden.

Damit die Berechnung des Satzbestimmenden Einkommens mit der Berechnungsart
«Satz automatisch» kunftig korrekt funktioniert ist eine Anpassung der Lohnarten nétig.

Alle aperiodischen Lohnarten sind in den Einstellungen der Lohnart unter «<Lohntyp QST»
(Ubersicht - Spalte QT) entsprechend einzustellen. Auswahl 3 = Aperiodische Zulagen.

ﬁﬂ Lehnart dndern O %
Lohnartnummer 3020
Bezeichnung |Leislungspra’mie

Fibu - Konto 5000 -1 = Lohnart wird nicht verbucht

Auswirkung auf
die Totalzeilen @® PositivC Negativ(O unerheblich €@ Abbrechen
Berechnungsart @® Fix/Fixe Berechnungsregel O Prozent 4] Schliessen

O Menge x Ansatz O unerheblich
Lohnvereinbarung ® Normal: Brutto O Ausnahme: Netto
Lohnart, die die @® Normalfall: Kein Ausgleich (O Ausgleich Kost und Logis
Auszahlung korrigiert O Ausgleich Naturalleistungen O Privatanteil Geschaftsauto

O Ausgleich geldwerte Vorteile O Ausgleich Trinkgeld
O Ausgleich Gratisverpfliegung O Ausgleich BVG-Beitrage AG
O Ausgleich Gratisunterkunft O Ausgleich BVG-Einkauf AG

- Qst-Detail

AT, [EE 1 AHV/ALV-Basis AKTG |E: Unregeimassige Leistungen |
Berechnung ..

2 VG 5BVG Lohntyp QST

3 UVGZ 6 QST |Aperiod\sche Zulagen V‘ 5] QSTdnfo
Lohncode Statistik |Q: Unregelmassige Leistungen, Vk v| |(Keiner) v| -

® riickO vor
Feld im Lohnausweis 3 “»  Suchen Unregelmassige Leistungen
Abbildung 4: Anpassung aperiodische Lohnarten - Lohntyp QST
12) Lohnartenstamm m] X
O Grundiohn O Lohnforizahlungen O Kapital, Diverses, O Spesen,andere Abgelt.
O Erschwerniszulagen O Lohnersatz, -ausgleichC Aufrechnungen O Korrektur Auszahlung
(O Naturallohn, Arbeitnehmerbeitrage O Korrekturen O Sozialabzige O Ganzer Lohnartenstamm
@® Provision,Pramien,Belohnungen O Teuerung.Soziales O Quellensteuerabzug
Lohnart I Regeln | Verkniipft mit Lohnart Plichtig bei an| ar || "
Kto Ziffer
A - Lohn- | Statistik
Nr. | Bezeichnung | @ @ @ ® (& (7 py [UVE |UVGZ |KTG [BVG |QST (8 (9 |[RuswW...
3000 Provision 5000 + F J J J J J J 1 |
95020 |Lesstungspramie (soool | Fl | [ [ [ J J J I J @ |
3030 Erfolgspramie 5000 + F J J J J J JE 3 Q

Abbildung 5: Lohnartenstamm - Ubersicht - Spalte QT

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Neu wird diese Einstellung fir die Berechnung des Satzbestimmenden Einkommens beigezogen
und ist somit Voraussetzung fir dessen korrekte Berechnung.

Haben Sie geanderte oder nebst den Standardlohnarten zuséatzlich erfasste Lohnarten in Verwendung,
welche ebenfalls zu den Aperiodischen zéhlen, sind diese manuell zu andern.

Ebenfalls empfiehlt es sich, fiir diese Lohnarten die Einstellung «QST-Detail» (Ubersicht - Spalte QD)
anzupassen. Diese Einstellung dient der Zuteilung einer Lohnbasis in der Rekapitulation (im XML fur ELM-
QST). Fehlt eine Zuweisung (Ubersicht Spalte = leer) wird die Lohnart automatisch dem QST-Lohn
zugeteilt.

Gj Lehnart dndern o x
Lohnartnummer 3020
Bezeichnung [Leistungspramie
Fibu - Konto 5000 -1 = Lohnart wird nicht verbucht

Auswirkung auf
die Totalzeilen @® PositivD NegativO unerheblich @ Abbrechen
Berechnungsart ® Fix / Fixe Berechnungsregel O Prozent 4l Schliessen

O Menge x Ansalz O unerheblich
Lohnvereinbarung @® Normal: Brutto O Ausnahme: Netto
Lohnart, die die @® Normalfall: Kein Ausgleich (O Ausgleich Kost und Logis
Auszahlung korrigiert O Ausgleich Naturalleistungen O Privatanteil Geschaftsauto

O Ausgleich geldwerte Vorteile O Ausgleich Trinkgeld
O Ausgleich Gratisverpfliegung O Ausgleich BVG-Beitrage AG
O Ausgleich Gratisunterkunft O Ausgleich BVG-Einkauf AG

Qst-Detail

Pflichtig bei 1 AHVIALV-Basis 4KTG |Ei Unregeimassige Leistungen v|
Berechnung ...

2 UVG 5BVG Conntyp GsT

3 UVEZ 6QsT |Aper\odische Zulagen v| (5} QSTlnfo
Lohncode Statistik |Q: Unregeimassige Leistungen, Ve - |[(keiner) v

® ruckO vor

Feld im Lohnausweis 3 “¢  Suchen Unregelmassige Leistungen

Abbildung 6: Anpassung aperiodische Lohnarten - QST-Detail

Hinweis zum Lohnartenstamm Rubrik «Quellensteuerabzug»

Die Rubrik «Quellensteuerabzug» ist fir die Neuerfassung, Anderung und Loschung von Lohnarten
gesperrt. (dies bereits seit der Umstellung Ende 2017). Bitte achten Sie darauf, dass in diesem Bereich nur
die Standardlohnarten verwendet werden.

Zudem ist die Lohnart «6010 Quellensteuerabzug» nur zu verwenden, wenn die Quellensteuer-
abrechnung nicht Uber die Software erstellt wird. Diese Lohnart erscheint nicht auf der
Quellensteuerabrechnung!

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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3. Informationen zur Umsetzung der Anderungen Quellensteuer 2021 in Pinus Lohn

Unser Lohnprogramm ist derzeit Swissdec zertifiziert geméss Lohnstandard ELM 4.0, d.h. die
Ubermittlungen haben auch ab 01.01.2021 noch nach diesem Standard zu erfolgen.

Die Berechnungen gemass den neu giiltigen Bestimmungen basieren jedoch bereits auf dem
Lohnstandard ELM 5.0. Dies fiihrte unsererseits bei der Umsetzung der neuen Berechnungen zu
Kompromissen.

Pinus Lohn verfuigt aber auch ab 01.01.2021 uber die wichtigsten Berechnungen im Monatsmodell.
Wenige Spezialfdlle wurden nicht umgesetzt. Die Berechnung nach dem Jahresmodell werden wir mit der
ELM Version 4.0 nicht mehr umsetzen.

Betreffend Satzbestimmung Einkommen bei 13. Monatslohn im Monatsmodell kénnen wir Thnen mitteilen,
dass diese Berechnung gemass Swissdec ELM 5.0 umgesetzt ist. Mittels Berechnungsart «Satz
automatisch» erfolgt diese automatisiert.

Das heisst, die im Kreisschreiben Nr. 45/ 12. Juni 2019 verlangte Hochrechnung nach Auszahlungs-
rhythmus entfallt und es gilt fir die Satzbestimmung im Auszahlungsmonat, der effektive Auszahlungs-
betrag (zulassige Abweichung gegenuber dem Kreisschreiben Nr. 45, fir Anwender einer Swissdec
zertifizierten Software).

Uber die Anderungen beziiglich «Zweiter Arbeitgeber» oder «Nicht monatliche Auszahlung» finden Sie
weiter unten in der Anleitung ausfihrliche Angaben.

Informationen iiber die wichtigsten Anderungen der Quellensteuer 2021 finden Sie zudem hier.

Weitere und detailliertere Informationen bietet das Kreisschreiben Nr. 45 der Eidgendssischen
Steuerverwaltung (ESTV).

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung.

Kontaktieren Sie uns einfach.

lhr Pinus-Team
0041 /52 320 90 30 oder info@pinus.ch

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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4. Erfassung Personaldaten, Register Quellensteuer

4.1. Erfassung QST-Pflicht, Tarifcode, QST-Gemeinde usw.

Die Erfassung der Quellensteuerpflicht sowie die Erfassung von Mutationen erfolgt noch wie bisher tUber
das Register «Quellensteuer.

Setzen Sie das Hakchen im Feld «pflichtig» und erganzen Sie die weiteren Felder gemass Angaben der
zustandigen Quellensteuerbehérde. Der Quellensteuercode kann mittels Dropdownliste ausgewahit
werden (fur Spezialfalle leer). Durch Erfassung der PLZ wird die Gemeinde Nummer ersichtlich sowie
Name der Gemeinde und Kanton abgefiullt. Zudem sind Angaben zur «Anstellung», «anderen
Beschéftigungen» sowie «Rentenbeziiger» zu erfassen.

1|2) Mitarbeiterdaten einsehen / andern [} e

Person |Nationalitat Quellensteuer AHVIALV/IFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschéftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig O Ausnahme: Arbeitgeber tbernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY - alleinstehende Personen; mit O Kinder{n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ Gemeinde Nr. 298: |Wiesendangen Kanton
[ Zweiter Arbeitgeber
@® Keine O Im Ausland

Andere Beschaftiqungen —
© In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland 0.00

Rentenbeziiger O Ja ® Nein 0.00
[ Nicht monatliche Auszahlun

Quellensteuerberechnung © Ohne Programmunterstitzung <

© Satz manuell, Berechnung automatisch Stundeniofn g

@® Satz und Berechnung automatisch
Lebt im Konkubinat O Nein CJa @® Unbekannt

by

Qst-relevante Arbeitstage in der Schweiz l:l Tage von l:l Tagen pro Monat
Eintragungen gittig ab 01.01.2020 | Ab wann sind die Angaben giilfig?
Letzte Anderungen: [ anzeigen / [6schen |

o Abbrechen ‘ € Schliessen

Abbildung 7: Personaldaten - Register Quellensteuer - Person nicht verheiratet

4.2. Erfassung Ehepartnerdaten

Ist die erfassende Person verheiratet, erscheint oben rechts, zusétzlich die Schaltflache <Ehepartner>.
Dort sind geméass Programmfihrung die Angaben abzufiillen. Fur nicht verheiratete Mitarbeiter sind die
Angaben betreffend «Konkubinat» zu erfassen.

Uj Mitarbeiterdaten einsehen / andern ] e

Person |Nationalitat Quellensteuer AHV/ALVIFAK UVG |UVGZ, KTG |BVG Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig [ Ausnahme: Arbeitgeber tbernimmt Quellensteuer g?q Ehepartner

Quellensteuercade CON ~ verheiratete Doppelverdiener; mit 0 Kinder(n) ; Ohne Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8200 Gemeinde Nr. 2939:|Schaffhausen Kanton

Abbildung 8: Personaldaten - Register Quellensteuer - Person verheiratet

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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4.3. Erfassung Berechnungsart / QST-relevante Tage

Fur die Quellensteuerberechnung empfehlen wir nach wie vor, die automatische Variante zu
wahlen. Dadurch wird lhnen die Berechnung, welche ab 01.01.2021 noch komplexer wird, vom
Programm abgenommen.

e «Satz automatisch erfassen» (empfohlene Variante)
Berechnung automatisch, d.h. Sie bendtigen jahrlich die bei uns zum Download bereitgestellte
Datei, mit den aktuellen Quellensteuertarifen fiir die gesamte Schweiz. Diese extrahieren Sie
in lhren Pinus Lohn Datenordner. Dadurch werden die Lohnart und der bendétigte
Quellensteuersatz automatisch, aufgrund des definierten Quellensteuercodes aus dieser
Datei gelesen und in die Lohnabrechnung bertragen.

Zusatzlich stehen diese beiden Varianten zur Auswahl:

Aufgrund der laufend zunehmenden Komplexitat der Berechnungen empfehlen wir jedoch,
wenn immer madglich, die obige Berechnungsart (Satz automatisch) zu wahlen.

e «Ohne Programmunterstitzung», d.h. Sie erfassen in der Lohnabrechnung die
Quellensteuer Uber <neue Lohnart hinzufigen> und geben den entsprechenden Betrag
manuell ein. (es steht dafir nur die Lohnart 6010 Quellensteuerabzug zur Verfligung, Achtung
diese generiert keinen Eintrag auf der Quellensteuerabrechnung)

e «Satz manuell erfassen, Berechnung automatisch», d.h. in der Lohnabrechnung wird die
Lohnart Quellensteuer automatisch angezeigt und Sie erfassen den abzurechnenden
Quellensteuersatz

l]j Mitarbeiterdaten einsehen / dndern [m] b’

Person |Nationalitat Quellensteuer | AHVIALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik (Steuern

Quellensteuer pflichtig [0 Ausnahme: Arbeitgeber Ubernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY -~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder(n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ Gemeinde Nr. 298: |Wiesendangen Kanton |ZH ‘
1 Zweiter Arbeitgeber
® Keine O Im Ausland

Andere Beschafigungen —
O In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland 0.00

Rentenbezil P
entenbeziiger o Ja ® Nein 0.00
(1 Nicht monatliche Auszahlun
Quellensteuerberechnung © Ohne Programmunterstiitzung J
C Satz manuell, Berechnung automatisch Stundeniohn Taglomn
@ Satz und Berechnung automatisch
Lebt im Konkubinat O Nein O Ja @® Unbekannt

Qstrelevante Arbeitstage in der Schweiz I:l Tage von |:| Tagen pro Monat

Eintragungen gultig ab 01.01.2001 | Ab wann sind die Angaben gultig?

Letzte Anderungen: | anzeigen / [oschen |

] Abbrechen | € Schliessen

Abbildung 9: Personaldaten - Register Quellensteuer - Quellensteuerberechnung

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Unter «QST-relevante Arbeitstage in der Schweiz» erfassen Sie nur in speziellen Féllen (Ausscheidung
Auslandstage / gekirzte Quellenbesteuerung) die entsprechenden Tage. Dazu ist eine Vereinbarung mit
der zusténdigen Quellensteuerbehdrde Voraussetzung. Ohne eine solche Vereinbarung bleiben diese
Felder immer leer.

4.4. Eintragungen gultig ab / Letzte Anderungen

Im Feld «Eintragungen gultig ab» muss bei Ein- und Austritt sowie bei jeder Mutation das Datum, ab
wann die Anderung giiltig ist, erfasst werden. ACHTUNG: Diese Eingabe ist zwingend! Zudem wird beim
<Schliessen> = Speichern (verlassen der Personaldaten) eine Begriindung fir den QST-Wechsel verlangt.
Diese Angaben werden fiir die Ubermittiung mit ELM benétigt und generieren im XML wichtige und
zwingend notwendige Eintrage.

Bei Eintritt in die Unternehmung gilt grundséatzlich als «gultig ab Datum» das Eintrittsdatum.

Achtung: Der Eintritt in die QST-Pflicht kann nicht im Voraus erfasst werden, sondern erst in der
Lohnverarbeitung des Eintrittsmonats.

L]

Person |Nationalitat |Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber Gbernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY - 1) Begrindung des Ost-Wechsels — m} X
QST-Tarifcode [ Speziell bewillid Sic haben die Qual Nichiofichiia aur Pich
ie haben die Quellensteuer von 'Nicht pflichtig" auf 'Pflichtig’
Zu Gunsten PLZ 8542 gedndert
Geben Sie bitte eine Begrindung an
Andere Beschaftigungen © Keine ) —
© In der Schwei @ Eintritt in das Unternehmen § 00
HEE R iger 0 Ja O Kantonswechsel 0.00
O Andere
Quellensteuerberechnung © Ohne Progran
O Satz manuell,
@® Satz und Berg
Lebt im Konkubinat O Nein
Eintrittsdatum: 01.01.2021
Qst-relevante Arbeitstage in der Schweiz €©  Abbrechen 4]  Schiiessen
Eintragungen giltig ab 01.01.2021 | Ab-wanmromorareragaoemgurg:
Letzte Anderungen: | anzeigen / léschen \

Q Abbrechen | 4 Schliessen

Abbildung 10: Personaldaten - Register Quellensteuer - Erfassung Eintritt in das Unternehmen

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Bei Mutationen ist immer der erste Tag des Monats, ab dem die Anderung in Kraft tritt, zu erfassen (z.B.
bei Heirat am 15.12. tritt die Tarifanderung ab dem Folgemonat in Kraft, d.h. es wird das giltig ab Datum

01.01. erfasst).

ﬂﬁ Mitarbeiterdaten einsehen / @ndern

O X

Person [Nationalitat |Quellensteuer | AHVIALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Personalnummer
Anrede(f=Frau, h=Herr)
Name

Vorname

Zusatzzeile (2 Adresszeile)
Strasse, Hausnr.

Postfach

Ortsteil

PLZ/Ort (Ausland z B. DE-77977

Telefon 1 / Telefon 2
E-Mail

) |CH-8542

101

‘Herr

Achtung:

Uberschreiben Sie niemals die
Daten einer nicht mehr
beschaftigien Person mit den

‘Muster

| Angaben eines neuen Mitarbeiters!

‘Peter

| Motizfelder 1 und 2

‘Bachstrasse 1

I:I * = Postfach ohne Nummer

| |W\esendangen

052 522 52 52 ||

Zivilstand |

‘verhei ratet

- Gifigab |15.12.2020 |

Geschlecht
Geburtsdatum
Verwandt grad zum Inhaber

Wohnkanton (zB. TG)

Q Abbrechen |

O Frau ® Mann
15.09.1975
‘unbekannt ~

EX = Wohnsitzim Ausland

Abbildung 11: Personaldaten - Anderung Zivilstand verheiratet

Konfession ‘AnderefKei ne - |

Landercode bei ausland. Wohnsitz I:I

AT=0sterreich, DE=Deutschland, LI=Liechtensteir
FR=Frankreich, IT=Italien usw

Sprache

Schliessen ‘

£

O X

Person |Nationalitat |Quellensteuer AHV/ALV/FAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber abernimmt Quellensteuer @ Ehepartner
Quellensteuercode BOY ~ verhel 1% Begriindung der Anderung der Qst-Daten - O X
QST-Tarifcode L Speziell bewilligt Was hat sich geédndert, dass Sie sich
8542 1 entschieden haben, die Qst-Daten zu 7H
Zu Gunsten PLZ Gemeil e anton
e ® Keine Olm
Andere Beschaftigungen H 7i
PO R Zviisiand 0.00
Rertenbeziiger [ Arbeit des Partners
. O Ja [ Nebenerwerb o.0e
1 Arbeit des Pariners in ltalien hlung
Quellensteuerberechnung © Ohne Programmunte [Wohnadresse
© Satz manuell, Berech| [ Kinderabzug [faglohn
@® Satz und Berechnung| [ Kirchensteuer
[1 Beschaftigungsarad
[ Andere
Eintrag gultig ab 01.01.2021
Qst-relevante Arbeitstage in der Schweiz I:I Tage
Einfragungen giiltig ab 01.01.2021 | Abwann |° Abbrechen ‘ Lﬂ Schliessen J
Letzte Anderungen: anzeigen / loscnen I
[} Abbrechen | L Lol Schliessen J

Abbildung 12: Personaldaten - Register Quellensteuer - Erfassung Mutation - Heirat
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Bei Austritten aus der QST-Pflicht ist jeweils der letzte Tag des noch quellensteuerpflichtigen Monats zu
erfassen. (z.B. 31.01. wenn ab 01.02. nicht mehr pflichtig). Ausnahme bei untermonatigem Austritt aus
dem Unternehmen, da gilt das Austrittsdatum.

Achtung: Auch hier gilt, der Austritt aus der QST-Pflicht kann nicht im Voraus erfasst werden,
sondern erst in der Lohnverarbeitung des Austrittsmonats.

Zudem gilt: Tritt eine quellensteuerpflichtige Person aus dem Unternehmen aus, muss auch
der Austritt aus der Quellensteuerpflicht erfasst werden. Ansonsten kann die XML-Datei fir die
Datenubermittlung nicht erstellt werden.

L]

Person |Nationalitat | Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung | Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer [ pflichtig Ausnahme: Arbeitgeber tbermimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AOY 1) Begrindung des Qst-Wechsels — O X
QST-Tarifcode Speziell bewil
L\) Sie haben die Quellensteuer von 'Pflichtig’ auf 'Nicht pflichtig"
Zu Gunsten PLZ 8542 geandert H
Geben Sie bitte eine Begriindung an
Andere Beschaftigungen Keine M
In der Schwe @® Austritt aus dem Unternehmen i
Rentenbeziiger Ja O Einbiirgerung 0.00
O Niederlassung C
Quellensteuerberechnung Ohne Progrg O Temporare Anstellung
SR TENL: O Kantonswechsel
Satz und Be O Andere
Austrittsdatum: 31.01.2021
Qst-relevante Arbeitstage in der Schweiz ©  Abbrechen 4]  Schiiessen
Eintragungen gumg ab 31.01.2021 OWETTTT SO Ure ANgao e gunyg 7
Letzte Anderungen: anzeigen / laschen

o Abbrechen ‘ € Schliessen

Abbildung 13: Personaldaten - Register Quellensteuer - Erfassung Austritt aus dem Unterhemen

Wird der Austritt aus dem Unternehmen in der Lohnverarbeitung des Austrittsmonats erfasst,
wird der Anwender automatisiert in das Register <Quellensteuer> gefiihrt. Dort wird bereits das
Hakchen der QST-Pflicht entfernt sowie das Austrittsdatum gesetzt. Beim <Schliessen> muss nur noch
eine Begriindung erfasst und bestétigt werden.

Unter «Letzte Anderungen» sehen Sie die letzten vorgenommenen Anderungen in der
Quellensteuerpflicht des aktuellen Verarbeitungsmonats. Erfasste Anderungen in die Vergangenheit
koénnen nicht eingesehen werden.
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45.  «Zweiter Arbeitgeber» neu ab 01.01.2021

Bei quellensteuerpflichtigen Mitarbeitern im Nebenverdienst, mit mehr als einer Beschéftigung, sind neu die
Angaben des zweiten Arbeitgebers zu erfassen.

%) Mitarbeiterdaten neu erfassen

O
*

Person |Nationalitat |Quellensteuer AHV[%\LV"FAK UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschéftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik | Steuern

Quellensteuer pflichtig [ Ausnahme: Arbeitgeber Gbernimmt Quellensteuer

Quellensteuercode ~

QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8542 Gemeinde Nr 298: |Wiesendangen \ Kanton
. [ Zweiter Arbeitgeber
Anstellung im ® Haupterwerb O Nebenerwerb
Beschaftigunsggrad (%)

i @® Keine O Im Ausland

Andere Beschaftigungen Lohn (CHF)
O Inder Schweiz O In der Schweiz und im Ausland

Abbildung 14: Personalstamm - Erfassung - Angaben Zweiter Arbeitgeber

Setzen Sie das Hakchen bei «Zweiter Arbeitgeber» dadurch werden die beiden Eingabefelder
«Beschaftigungsgrad (%) und «Lohn (CHF)» aktiv.

ACHTUNG: NUR Anderungen an den Einstellungen «Zweiter Arbeitgeber» sind nicht mit einem Gilltig
ab Datum zu bestatigen, sondern kénnen mit <Schliessen> gespeichert werden. Es handelt sich nur um
eine Umstellung der Berechnungsart.

Erscheint beim <Schliessen> diese Warnung, soll das lediglich ein Hinweis sein die Daten zu Gberprufen.
Die Meldung kann in jedem Fall mit OK bestatigt werden. Sind die Angaben «Zweiter Arbeitgeber» sowie
der Beschaftigungsgrad im Register «Beschaftigung» korrekt erfasst, ist weiter nichts vorzunehmen.
Ansonsten bitte die Angaben anpassen.

41 Zweiter Arbeitgeber
Warnung

Beschaftigunsggrad (%) 20.00

b| 48 | Achtung: die Summe aller Beschaftigungsgrade ist grosser als Lohn (CHF)

100%.
[ Nicht monatliche Auszahlung

g OK Stundenlohn Taglohn

Abbildung 15: Personalstamm — Speichern - Angaben 2. Arbeitgeber - Warnung Summe BG

Durch die erfassten Angaben «Zweiter Arbeitgeber» wird beim Aufruf der Lohnabrechnung, die Lohnart
«6068 Beziige 2. Arbeitgeber» automatisch erfasst und mit den definierten Angaben abgefillt. Diese
Lohnart ist eine reine Hilfslohnart und dient der Berechnung des Satzbestimmenden Lohnes, welcher zur
Bestimmung des Quellensteuersatzes massgebend ist (Berechnungsart «Satz automatisch» = zwingend).

Die Lohnart wird auf der Lohnabrechnung, zu Informationszwecken angedruckt.
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Wenn vorhanden, erfassen Sie den Beschaftigungsgrad. Ist Ihnen anstelle des Beschéaftigungsgrades der
Lohn beim zweiten Arbeitgeber bekannt, erfassen Sie diesen. Haben Sie weder Beschaftigungsgrad noch
Lohn, lassen Sie die Eingabefelder leer.

In diesem Fall erfolgt die Berechnung des Satzbestimmenden Lohnes automatisch auf 100%,
vorausgesetzt, im Register «Beschaftigung» ist der eigene Beschaftigungsgrad erfasst.

1) Mitarbeiterdaten einsehen / andern O 3%

Person |Mationalitat |Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG Beschafligung Zahladresse Kinder |Statistik |Steuern

Datum 2 | Eintritt erfassen ‘
Beschaftigungsdauer Eintritt Austritt
» | Ausiritt erfassen ‘

| L] Zeile loschen ‘

Basis fur das Arbeitspensum @® Stunden O Lektionen
Beschaftigungsgrad % 50.00 Lehrling oder Praktikant bis Datum l:l
Anzahl Fernientage pro Jahr 250

Abbildung 16: Personaldaten - Register Beschéftigung - Beschéftigungsgrad

Sind die Zusatzfelder beim Zweiten Arbeitgeber leer und auch der eigene Beschaftigungsgrad nicht
abgefillt, wird die Software, den in den Quellensteuertarifen hinterlegten, Medianlohn als
Satzbestimmender Lohn einsetzen.

In allen anderen Féllen erfolgt die Umrechnung jeweils auf den Gesamtbeschéaftigungsgrad.
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Beispiel Zweiter Arbeitgeber mit Angabe Beschaftigungsgrad:

{2 Mitarbeiterdaten einsehen / dndern O %

Person |Nationalitat Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber tbernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY ~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder{n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8555 Gemeinde Nr. 4831:|Mullheim | Kanton |TG |
Zweiter Arbeitgeber
Andere Beschaftigungen © Keine o ImAusland L
® In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland Beschaftigunsggrad (%) 20.00
Rentenbezt .
entenbezliger o Ja ® Nein Lohn (CHF)

Abbildung 17: Personaldaten - Register Quellensteuer - 2. Arbeitgeber - Beschéftigungsgrad

Musterlohnabrechnung - Zweiter Arbeitgeber mit Angabe Beschaftigungsgrad:

(Lohn AG 1: Fr. 2'500.-- / Beschéftigungsgrad AG 1: 50 % / Beschéaftigungsgrad AG 2: 20 %)

Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021 Datum 25.01.2021

"Von ...bis" speziell O
N

- Nr. | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 |Monatslohn 2'500.00
b | 4999 Brutiolohn 2'500.00
5010 | AHV-Beitrag 2'500.00 5300% - 132.50
5020 | ALV-Beitrag 2'500.00 1.10 % - 27.50
5100 | UVG/NBUV-Beitrag 2'500.00 173 % - 43.25
5500 | KTG-Beitrag Kategorie 1 2'500.00 113 % - 28.25
5999 Nettolohn 2'268.50
6068 Bezlge 2. Arbeitgeber 20.00 % 0.00
6070 | Quellensteuer SB-Lohn: 3'500.00 2'500.00 6.50 % - 162.50
6899 Auszahlung 2"106.00

Abbildung 18: Lohnabrechnung erstellen - mit «Bezlige 2. Arbeitgeber»

Durch die Lohnart «6068 Beziige 2. Arbeitgeber» wird der Quellensteuersatz aufgrund des
«Satzbestimmenden Lohnes» angewendet und auf dem «QST-Lohn» berechnet. (QST-Tarif - 2020)

Berechnung SB-Lohn: Lohn 2'500 geteilt durch BG 50 % x Gesamt BG 70 % = CHF 3'500
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Beispiel Zweiter Arbeitgeber mit Angabe Lohn (CHF):
12 Mitarbeiterdaten einsehen / dndem O w

Person |Nationalitat |Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG | BVG |Beschaftigung | Zahladresse | Kinder | Stafistik | Steuern

Quellensteuer pflichtig [ Ausnahme: Arbeitgeber Gbernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode ADY ~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder(n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8555 Gemeinde Nr. 4831; Millheim | Kanton |TG |
Zweiter Arbeitgeber
s O Keine O Im Ausland
Andere Beschaftigungen B
@ In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland Beschaftigunsggrad (%)
Rentenbea:  0000g
entenbezlger o Ja ® Nein Lohn (CHF) 1000.00

Abbildung 19: Personaldaten - Register Quellensteuer - 2. Arbeitgeber - Lohn

Musterlohnabrechnung - Zweiter Arbeitgeber mit Angabe Lohn (CHF):

(Lohn AG 1: CHF 2'500.-- / Beschaftigungsgrad AG 1: 50 % / Lohn AG 2: CHF 1'000.00 / BG ?)

Uberschrift Lohnabrechnung Januar 2021 Datum 25012021
"Von ...bis" speziell O
- Nr. | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 Monatslohn 2'500.00
» 4999 Bruttolohn 2'500.00
5010 AHV-Beitrag 2'5300.00 5.30 % - 132.50
5020 ALV-Beitrag 2'500.00 110 % - 27.50
5100 UVG/NBUV-Beitrag 2'500.00 173% | - 4325
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 2'500.00 113 % | - 2825
5999 Nettolohn 2'268.50
6068 Bezlge 2. Arbeitgeber 1'000.00 0.00 |
6070 Quellensteuer SB-Lohn: 3'500.00 2'500.00 624 % - 156.00
6999 Auszahlung 2"112 .50

Abbildung 20: Personaldaten - Register Quellensteuer - Angaben 2. Arbeitgeber - Lohn

Durch die Lohnart «6068 Bezlge 2. Arbeitgeber» wird der Quellensteuersatz aufgrund des
«Satzbestimmenden Lohnes» angewendet und auf dem «QST-Lohn» berechnet. (QST-Tarif - 2020)

Berechnung SB-Lohn: QST-Lohn AG1 2'500 + QST-Lohn AG2 1'000 = Gesamtlohn 3500, entspricht
dem SB-Lohn von CHF 3'500.00
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Beispiel Zweiter Arbeitgeber - ohne Angaben - eigener BG erfasst:
Uj Mitarbeiterdaten einsehen / dndern a b

Person | Nationalitat Quellensteuer | AHV/ALV/FAK |UVG \UVGZ, KTG | BVG |Beschaftigung |Zahladresse | Kinder |Statistik | Steuemn

Quellensteuer pflichtig [0 Ausnahme: Arbeitgeber ibernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY ~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder(n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8555 Gemeinde Nr. 4831:|Millheim ‘ Kanton ‘TG ‘
Zweiter Arbeitgeber
s O Keine O Im Ausland
Andere Beschaftigungen L
@ In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland Beschaftigunsggrad (%)
Rentenbezliger O Ja ® Nein Lohn {CHF)

Abbildung 21: Personaldaten - Register Quellensteuer - 2. Arbeitgeber - keine Angaben

Musterlohnabrechnung - Zweiter Arbeitgeber ohne Angaben - eigener BG erfasst:

(Lohn AG 1: CHF 2'500.-- / Beschaftigungsgrad AG 1: 50 %)

Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021 | Datum 25.01.2021
"on __bis" speziell ]
- Nr. |Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 | Monatslohn 2'500.00
> 4999 Bruttolohn 2'500.00
5010 AHV-Beitrag 2'500.00 5.30 % - 132.50
5020 ALV-Beitrag 2'500.00 110 % | - 27 .50
5100 UVG/NBUV-Beitrag 2'500.00 173 % | - 4325
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 2'500.00 113 % | - 28.25
5999 MNettolohn 2'268.50
6068 Bezlge 2. Arbeitgeber 0.00
6070 Quellensteuer SB-Lohn® 5'000.00 2'500.00 1011)% | - 25275
6999 Auszahlung 201575

Abbildung 22: Lohnabrechnung - Beziige 2. AG - ohne Angaben - eigener BG erfasst

Durch die Lohnart «6068 Bezlge 2. Arbeitgeber» wird der Quellensteuersatz aufgrund des
«Satzbestimmenden Lohnes» angewendet und auf dem «QST-Lohn» berechnet. (QST-Tarif - 2020)

Berechnung SB-Lohn: Lohn AG1 2'500 geteilt durch BG AG1 50 % x 100 % = SB-Lohn CHF 5'000.00
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Beispiel Zweiter Arbeitgeber - ohne Angaben - eigener BG nicht erfasst:
%) Mitarbeiterdaten einsehen / andem m] ®

Person | Nationalitat Quellensteuer | AHV/IALVIFAK |UVG \UVGZ, KTG | BVG |Beschaftigung |Zahladresse | Kinder |Statistik | Steuemn

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber ibernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY ~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder(n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8555 Gemeinde Nr 4831 |Mallheim ‘ Kanton ‘TG ‘
Zweiter Arbeitgeber
. O Keine O Im Ausland
Andere Beschaftigungen =
® In der Schweiz O In der Schweizund imAusland | Beschaftigunsggrad (%)
Rentenbeziger .
g OJa @ Nein Lohn (CHF)

Abbildung 23: Personaldaten - Register Quellensteuer - 2. Arbeitgeber - keine Angaben

Musterlohnabrechnung - Zweiter Arbeitgeber ohne Angaben - eigener BG nicht erfasst:

(Lohn AG 1: CHF 2'500.-- / Beschaftigungsgrad AG 1: ? / BG und Lohn AG 2: ?)

Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021 Datum 25.01.2021
"Von ._bis" speziell O
- Nr. | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 Monatslohn 2'5300.00
b | 4999 Brutiolohn 2'500.00
5010 AHV-Beitrag 2'500.00 530 % - 132.50
5020 ALV-Beitrag 2'5300.00 1.10 % - 27.50
5100 UVG/NBUV-Beitrag 2'500.00 173 % | - 4325
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 2'500.00 113 % | - 2825
5999 Nettolohn 2'268.50
6068 Bezlge 2. Arbeitgeber 0.00
6070 Quellensteuer SB-Lohn: 5'675.00 2'500.00 11.40 % | - 28500
6999 Auszahlung 1'983.50

Abbildung 24: Lohnabrechnung - Beziige 2. AG - ohne Angaben - eigener BG nicht erfasst

Durch die Lohnart «6068 Bezlige 2. Arbeitgeber» ohne weitere Angaben und das zusétzliche Fehlen des
eigenen Beschaftigungsgrades wird als Satzbestimmender Lohn der Medianlohn eingesetzt. Dieser ist in
der Regel in den Quellensteuertarifen der einzelnen Kantone hinterlegt. (Tarif 2021 = 5'675.00)
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4.6. «Nicht monatliche Auszahlung» neu ab 01.01.2021

Erfolgt die Lohnzahlung nicht monatlich (z.B. wochentlich) setzen Sie das Hakchen bei «Nicht monatliche
Auszahlung». Dadurch wird eine Auswahl aktiv und es ist zu definieren ob die Person im Stunden- oder
Taglohn beschéftigt ist.

ACHTUNG: NUR Anderungen an den Einstellungen «Nicht monatliche Auszahlung» sind nicht mit

einem Giiltig ab Datum zu bestétigen, sondern kénnen mit <Schliessen> gespeichert werden. Es handelt
sich nur um eine Umstellung der Berechnungsart.

Beispiel nicht monatliche Auszahlung Stundenlohn:

1) Mitarbeiterdaten einsehen / andern o x

Person |Nationalitat Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber Gbernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY -~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder(n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt
Zu Gunsten PLZ 8555 Gemeinde Nr. 4831:|Mallheim Kanton
[ Zweiter Arbeitgeber
O Keine O Im Ausland

Andere Beschaftigungen -
@® In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland 0.00

Rentenbeziiger O Ja ® Nain 0.00

Nicht monatliche Auszahlung

Quellensteuerberechnung © Ohne Programmunterstitzung
® Stundenlohn O Taglohn

© Satz manuell, Berechnung automatisch

@® Satz und Berechnung automatisch

Abbildung 25: Quellensteuer - nicht monatliche Auszahlung - Stundenlohn

Durch die Definition Stundenlohn wird beim Aufruf der Lohnabrechnung, die Lohnart «6035 Gesamt
Stunden im Stundenlohn» automatisch erfasst. Diese Lohnart ist eine reine Hilfslohnart und dient der
Berechnung des Satzbestimmenden Einkommens. Sie wird zu Informationszwecken auch auf der
Lohnabrechnung angedruckt.

In der Lohnart Feld «Menge» sind zwingend die geleisteten Stunden zu erfassen. Aufgrund dieser Angaben

wird der Satzbestimmende Lohn mittels Umrechnung auf 180 Std. / Monat berechnet. (Berechnungsart
«Satz automatisch» = zwingend)
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Musterlohnabrechnung - Nicht monatliche Auszahlung - Stundenlohn:

Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021

Datum

Seite 20 von 34

25.01.2021

"Von ...bis" speziell O

Abbildung 26: Lohnabrechnung - nicht monatliche Auszahlung - Stundenlohn

- Nr. | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag

» 1100  Stundenlohn 25.00 25.00 625.00
2500 Ferienentschadigung 625.00 1064 % 66.50
2510 Feiertagsentschadigung 625.00 345 % 21.55
2520 Anteil 13. Monatslohn 713.05 8.3333 % 59.40
4999 Bruttolohn 77245
5010 AH\V-Beitrag 77245 530 % - 40.95
5020 ALV-Beitrag 77245 1.10 % - 8.50
5100 UVG/NBUV-Beitrag 77245 1.73 % - 13.35
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 77245 113 % - 875
5999 Neftolohn 700.90
6035 Gesamt Stunden im Stundenlohn 25.00 0.00 |
6070 Quellensteuer SB-Lohn: 5'561 .64 77245 11.25 % - 86.90
6999 Auszahlung 614.00

Berechnung SB-Lohn: Bruttolohn quellensteuerpflichtig 772.45 / 25 Std. x 180 Std. = 5'561.64

Wird die Lohnabrechnung ohne die Angabe von Stunden gespeichert, erscheint die folgende
Fehlermeldung. Diese kann mit OK bestatigt werden und anschliessend die Stunden erfasst werden.

Uberschrift ‘Lohnabrechnung Januar 2021 Datum
Fehler o
y
- Nr_ | Be ﬂl
5510 Fe Bitte fillen Sie Anzahl gearbeiteter Stunden in die Menge in 20
2520 | Af der Lohnart 6035 ein. 05
4999 Bi Oder schalten Sie in den Stammdaten "nicht monatliche Zahlung" 25
5010 | Ak aus. 60
5020 Al 60
5100 U 4 OK 80
5500 K] a0
5999 NeTrolor TU3T.35
» 6035 Gesamt Stunden im Stundenlohn I:l 0.00
6070 Queliensteuer SB-Lohn: 20578500 1'143 25 3111 % | - 355 65
6999 Auszahlung 681.70
L

Abbildung 27: Lohnabrechnung - nicht monatliche Auszahlung - Fehlermeldung Stunden fehlen
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Beispiel nicht monatliche Auszahlung Taglohn:

%) Mitarbeiterdaten einsehen / dndern

Seite 21 von 34

O x

Person |Nationalitat \Quellensteuer AHV/ALVIFAK |UVG |UVGZ, KTG |BVG |Beschaftigung |Zahladresse |Kinder |Statistik |Steuern

Quellensteuer pflichtig [J Ausnahme: Arbeitgeber ibernimmt Quellensteuer
Quellensteuercode AQY ~ alleinstehende Personen; mit 0 Kinder(n) ; Mit Kirchensteuer
QST-Tarifcode [ Speziell bewilligt

Zu Gunsten PLZ 8555 Gemeinde Nr. 4831:Muliheim

Kanton |TG |

[1 Zweiter Arbeitgeber
O Keine O Im Ausland

® In der Schweiz O In der Schweiz und im Ausland

Andere Beschaftigungen

Rentenbezi
entenbeziiger o Ja ® Nein

Quellensteuerberechnung © Ohne Programmunterstitzung

O Satz manuell, Berechnung automatisch © Stundeniohn

Nicht monatliche Auszahlung
® Taglohn

@® Satz und Berechnung automatisch

Abbildung 28: Quellensteuer - nicht monatliche Auszahlung - Taglohn

Durch die Definition Taglohn wird beim Aufruf der Lohnabrechnung, die Lohnart «6036 Gesamt Tage im
Taglohn» automatisch erfasst. Diese Lohnart ist eine reine Hilfslohnart und dient der Berechnung des
Satzbestimmenden Einkommens. Sie wird zu Informationszwecken auch auf der Lohnabrechnung

angedruckt.

In der Lohnart Feld «Menge» sind zwingend die geleisteten Arbeitstage zu erfassen. Aufgrund dieser
Angaben wird der Satzbestimmende Lohn mittels Umrechnung auf 21.667 Tage / Monat berechnet

(Berechnungsart «Satz automatisch» = zwingend).

Musterlohnabrechnung - Nicht monatliche Auszahlung - Taglohn:

Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021 Datum 25.01.2021

"Von __bis" speziell |
]

- Nr. | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
» 1620 Tageslohn 5.00 230.00 1'150.00
4990 Bruttolohn 1"150.00
5010 AHV-Beitrag 1"150.00 530 % - 60.95
5020 ALV-Beitrag 1150.00 1.10|% | - 1265
5100 UVG/NBUV-Beitrag 1'150.00 173 % - 19.90
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 1150.00 113% - 13.00
5999 MNettolohn 1'043.50
6036 Gesamt Tage im Taglohn 5.00 0.00
6070 Quellensteuer SB-Lohn: 4'983.41 1150.00 1011 % | - 116.25
6999 Auszahlung 027 25

Abbildung 29: Lohnabrechnung - nicht monatliche Auszahlung - Taglohn

Berechnung SB-Lohn: Bruttolohn quellensteuerpflichtig 1°150.00 / 5 Tage x 21.667 Tage = 4'983.41

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Auch hier kann die Lohnabrechnung nicht gespeichert werden, wenn die Tage nicht erfasst sind.

Zudem ist auch am &usserst hoch ausgefallenen SB-Lohn meist ersichtlich, wenn noch Angaben
fur eine korrekte Berechnung fehlen.

Uberschrift |Lohnabrechnuna Januar 2021 | Datum 25012021

Fehler
"

M Nr. | Beze & Bitte flllen Sie Anzahl gearbeiteter Tage in die Menge in der T

1620 Tage Lohnart 6036 ein.

4999 Brutt Oder schalten Sie in den Stammdaten "nicht monatliche Zahlung"

5010 AHV- aus.

5020 ALV-

5100 UVG

5500 KTGH v oK

5999 Nettol
» | 6036 Gesamt Tage im Taglohn |:| 0.00

6070 Ouellensteue*SEi-Lc-hn: 24'917 05 | 1'150.00 2473 % - 284.40

6899 Auszahlung 75910

Abbildung 30: Lohnabrechnung - nicht monatliche Auszahlung - Fehlermeldung Tage fehlen

Mit Pinus Lohn sind solche Lohnabrechnungen grundsétzlich méglich, jedoch aufgrund der zur Verfiigung
stehenden Anzahl Lohnverarbeitungsdurchlaufe (Normal / Erg. 1 — 3) vermutlich eine etwas grissere
Herausforderung beziglich Terminierung.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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5. Lohnabrechnung mit Quellensteuerabzug erstellen
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Grundvoraussetzung fir eine korrekte Abrechnung ist die Erfassung der Personaldaten im Register

Quellensteuer. Bei

den quellensteuerpflichtigen Mitarbeitern finden Sie

in der Ubersicht der

Lohnabrechnungen in der hintersten Spalte «1)» einen Eintrag «ja». Die Fussnote 1) erklart ja =

quellensteuerpflichtig.

1%) Lohnabrechnungen Januar

Mitiels Funktion <Angezeigter Mitarbeiter> oder Doppelklickauf dem Mitarbeiter 6ffinen Sie die
Lohnabrechnung des ausgewahlien Mitarbeiters. Bei neuen Mitarbeitern, Mitarbeitern mit variablen Lohndaten
oder bei Anderungen kann die Lohnabrechnung tber diese Funkiion erstellt und mutiert werden.

Wenn Sie die Schaltfidche <Alle Mitarbeiter= anklicken, werden die Lohnabrechnungen fiir alle angezeigten
Mitarbeiter berechnet. Als Berechnungsgrundlage dienen, sofern vorhanden die Mitarbeiter-Normaltabellen
ansonsten die leizie Lohnabrechnung. Bei Wiederholungen innerhalb des Monats, die bereits berechneten
Daten.

Verarbeitungsdurchlauf
@® Normal
Ergénzung 1
Erganzung 2
Erganzung 3

O Lohnzahlung nach Austritt

- Vorgabewerte
Uberschrift Lohnabrechnung
Lohnabrechnung Januar 2021 |
102 Kummer Paul Ja
107 Muster Peter ia Ausstellungsdatum
103 Miller Margrith ia [25.01.2021 |
104 Wagner Hanspeter Ja
Lohnabrechnung erstellen
‘{,} Angezeigter Mitarbeiter ‘
‘ hae Alle Mitarbeiter ‘
Auswahl Mitarbeiter
| #  Andem Quellensteuerpflicht |
v Personaldaten |
Zusammenfassung Total brutto 0.00 | Anzeigen und drucken |
Anzahl Lohnempfanger 0 Total Auszahlung 0.00 = —
E Scifessen |

Abbildung 31: Lohnabrechnungen erstellen - Kennzeichnung quellensteuerpflichtig

Bei der Erfassung der Lohnabrechnung wird ein zusatzliches Fenster «Quellensteuerabzug» sichtbar.
Uber dieses kann die Abrechnungsart zwischen «Satz manuell» und «automatisch» jederzeit gewechselt
werden. Zudem kénnen Sie Uber <Quellensteuercodes> die Register Nationalitat und Quellensteuer in

den Personaldaten aufrufen und dort, vor Erstellung der Lohnabrechnung, noch allfallige Anderungen
vornehmen.

Die Schaltflache <Rlickmeldung tbernehmen> wird aktiv, wenn Sie mittels Quellensteuer ELM arbeiten
und Daten zur Abholung bereitstehen.

Lohnabrechnung dndern

Uberschrift ‘Luhnabrechnung Januar 2021 | Datum 25.01.2021 ‘ ‘
+ Lohnart hinzuftigen
"Von ___bis" speziell O
- ‘ 2] Lohnart laschen ‘
- Nr. | Bezeichnung | Menge Ansatz Betrag ‘ ‘
(e Vorlage abrufen
1000  Monatslohn 6'700.00
» | 4909 Bruttolonn 6'700.00 ‘ﬁ Lohnabrechnungstabelle Meeren‘
; \ o | - "
|| 5010 AHV-Beilrag 6'700.00 530)% 3%5.10 ‘ Mitarbeiter-Normaltabelle abrufen ‘
5020 | ALV-Beitrag 6'700.00 1.10|% | - 73.70
5100 | UVG/NBUV-Beitrag 6'700.00 1.73(% |- 115.90 ‘NS Mitarb -Normaltabelle SDE‘IEhE‘m‘
5500 | KTG-Beitrag Kategorie 1 6'700.00 0.99% - 66.35 e
5800 | BVG-Beitrag 470.35
I s SEEGT O Satzmanuell ® automatisch
6070 Quellensteuer 6'700.00 11.52|% | - 771.85 ‘O Quellensteuercodes ‘
6999 Auszahlung 4'846.75
2 ‘:: Rickmeldung tbernehmen ‘ |
Uberweisung:

a

‘ €  Abbruch (leeren, schliessen) ‘

PostFinance AG CH-3030 Bern; IBAN CH18 0900 0000 8200 2424 2 Anzeigen, drucken ‘

~ | Erfassen |

v [El

Text Seitenende:

Vielen Dank fur Ihren geleisteten Einsatz!

Schliessen ‘

Abbildung 32: Lohnabrechnungen erstellen - Quellensteuerabzug

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch



Bedienungsanleitung Quellensteuer ab 2021 Seite 24 von 34
TREUHAND UND SOFTWARE

5.1. Erfassung monatlicher Quellensteuerabzug

Arbeiten Sie mit «Satz manuell» wird eine weitere Schaltflache <Jetzt Quellensteuerabzug rechnen>
ersichtlich. Wenn Sie diese wahlen, o6ffnet sich ein Fenster mit Angaben wie Name, Monat, Steuer-
anspruchsberechtigter Kanton, Quellensteuereinkommen, Satzbestimmendes Quellensteuereinkommen
und Tarifcode. Im leeren Feld «Steuersatz» erfassen Sie den manuell ermittelten Steuersatz und
<schliessen> das Fenster. Dadurch wird in der Lohnabrechnung die Lohnart «6070 Quellensteuer» mit
den entsprechenden Daten erfasst.

Lohnabrechnung dndern

Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021 Datum 25.01.2021
| Lohnart hinzuftigen ‘
1) Steuersatz manuell erfassen m] X
T | ] Lohnart léschen ‘
-
|2 Erfassen Sie hier den, aus den Tariftabellen des zustandigen Kantons, ermittelten Steuersatz manuell. | £3 Vorlage abrufen ‘
_' Wahlen Sie <Manuelle Efassung autheben>, wird der manuell erffasste Steuersatz iiberschrieben, sofern die | i} Lohnabrechnungstabelle leeren ‘

Datei mit den Quellensteuertarifen fiir die gesamte Schweiz im Pinus Lohn abgelegt ist.

- | Mitarbeiter-Normaltabelle abrufen ‘

|AIS Mitarb.-Normaltabelle spewcﬂern‘

| Mitarbeiterin e s Quellensteuerabzug
— Monat Januar ® Satzmanuell O automatisch
M Steueranspruchsberechtigter Kanton SH | o Quellenstevercodes ‘
] Quellensteuereinkommen 6'700.00
— |I Jetzt Quellensteuerabzug rechnen J
SB - Quellensteuereinkommen 6'700.00 -
_D Tarifcode CON B*  Ruckmeldung ubernehmen
| steversa 1] [& Ausigen.cucken |
T; |9 Abbruch (leeren, schliessen) |
‘0 Abbrechen | ‘ Manuelle Erfassung aufheben ‘ ‘ 41 Schliessen | | 4 R |

Abbildung 33: Lohnabrechnungen erstellen - Satz manuell

ACHTUNG: aufgrund der ab 01.01.2021 noch komplexeren Berechnungen empfehlen wir allen
Anwendern, wenn immer mdglich, die Berechnungsart «Satz automatisch» zu verwenden.

Die Berechnungsart «Satz automatisch erfassen» (empfohlen) nimmt lhnen den oben erwahnten
Vorgang beim Aufruf der Lohnabrechnung ab und prozessiert diesen selbstandig. Die Lohnart «6070
Quellensteuer» wird automatisch abgefullt und in die Lohnabrechnung Ubertragen.

Neu wird auch bei untermonatigem Ein- oder Austritt und der gewahlten Berechnungsart «Satz
automatisch» die notwendige Pro Rata Berechnung selbstandig ausgefuhrt.

Lohnabrechnung @ndern

Uberschrift ‘Lohnabrechnung Januar 2021 | Datum 25.01.2021 | |
Lohnart hinzufigen
Lohnvom [01.01.2021 | bisam [20.01.2021 | |20 || "Von ...bis" speziell
- | ] Lohnart lgschen |
- Nr_ | Bezeichnung Menge Ansaiz Betrag | |
¥ Vorlage abrufen
» | 1000 Monatslohn 6'700.00
4999 Bruttolohn 6'700.00 |E:_“| Lohnabrechnungstabelle Igeren|
X . 0 o - - .
|| 5010 AHV-Beilrag §700.00 5.30|% 325.10 | Mitarbeiter-Normaltabelle abrufen |
5020 | ALV-Beitrag 6'700 00 110(% | - 73.70
5100 UVG/NBUV-Beitrag 6'700.00 1.73|% | - 115.90 |A|S Mitarb.-Normaltabelle speu:nern|
5500 |KTG-Beitrag Kategorie 1 6'700.00 0.99 % | - 66.35 e e e
5800 |BVG-Beitrag - 470.35
27 (efagelm CEmE O Satz manuell 7@ automatisch
6070 |Quellensteuer SB-Lohn® 10'050 00 £'700.00 1424 % - 954 10 |U Quellensteuercodes |
6999 Auszahlung 4'664.50

Abbildung 34: Lohnabrechnungen erstellen - untermonatige Beschéftigung - Satz automatisch

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Mit der Berechnungsart «Satz manuell» und einer untermonatigen Beschaftigung (untermonatiger Ein-
oder Austritt) erscheint beim <Schliessen> oder <Jetzt Quellensteuerabzug rechnen> die Ubersicht fur
die Pro Rata Berechnung.

Bei Bedarf (je nach verwendeten Lohnarten) sind die Einmalzahlungen abzufiillen und anschliessend
aufgrund des Satzbestimmenden Einkommens, den manuell ermittelten QST-Satz zu erfassen. Alternativ
kann der Satz mit der Funktion <Satz abrufen> abgefullt werden (automatische Berechnung aufgrund der
manuell erfassten Daten).

1|2 Steuersatz manuell erfassen 0 x

Bei Mutationen (Ein- oder Austritt innerhalb des Monats) muss im MNormalfall fiir die “Normattall |

Ermittlung des massgebenden Steuersatzes das ordentliche Einkommen auf 30 Tage co 0 EDEErhEe
aufgerechnet werden. Zusammen mit allflligen Einmalzahlungen (Gratifikatonen usw.)
ist derjenige Steuersatz zu wahlen, der fir das so errechnete Einkommen zutrifft. e
In ginigen Kantonen wird bei Stundenldhnen das satzbestimmende Einkommen nach
einer andern Methode bestimmmt. Massgebend sind dabei die durchschnittlichen

Monatsstunden und der Lohn je Stunde. Monat Januar
Mutation Eintritt am 01.06.2005
Quellensteuerpflichtige Lohnkomponenten Austritt am 20.01.2021
Anzahl Beschaftigungstage 20

Nr. Lohnkomponente Menge ‘ Ansatz | ‘ Betrag | ~

Monatslohn 6'700.00 o .
Pflichtiges Einkommen 6'700.00
| Davon:  Einmalzahlungen ljl |

Ordentlich 6'700.00

Ordentliches Einkommen auf-

aufgerechnet auf 30 Tage 10'050.00
Einmalzahlungen 0.00
Satzbestimmendes Einkommen 10'050.00
Tanfcode CON
Satz % Satz abrufen 0.00
v
(=} Abbrechen Ll Schliessen

Abbildung 35: Lohnabrechnungen erstellen - untermonatige Beschaftigung - Satz manuell

5.2. Erfassung Korrekturen Quellensteuer

Fur die Erfassung von Quellensteuerkorrekturen stehen ausschliesslich die Lohnarten 6051 — 6062
«Korr QST Neu Januar bis Dezember» zur Verfigung. Wahlen Sie <Lohnart hinzufiigen> und
Ubernehmen Sie die gewtinschte Korrekturlohnart.

Bitte beachten: Die Lohnart «6010 Quellensteuerabzug» steht nicht zur Verfuigung fir Korrekturen,
welche auf der Quellensteuerabrechnung oder in der XML-Datei ausgewiesen werden muissen!
Diese Lohnart erscheint nicht auf der Quellensteuerabrechnung!

Als Nachstes werden Sie aufgefordert die Grinde fir die Korrektur zu erfassen. Uberprifen Sie die
Angaben und andern oder erganzen Sie diese bei Bedarf. Anschliessend bestatigen Sie mit <OK>. Die
Erfassung der Griinde ist wichtig, denn diese werden fur die Erstellung der XML-Datei fiir die elektronische
Ubermittlung verwendet.

Es werden in der Regel automatisch, die im damaligen Monat abgerechneten Werte, mittels Lohnart «Korr.
QST Alt ...» in die Lohnabrechnung geschrieben, tberprifen Sie jedoch die Angaben und erfassen Sie in
der Lohnart «Korr. QST Neu...» den korrigierten Bruttolohn und den korrigierten QST-Satz. Durch die
Verrechnung der beiden Lohnarten, wird je nach Fall die Differenz daraus in Rechnung gestellt oder
gutgeschrieben.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Beispiel Korrektur rickwirkend - erfasst im Februar - gultig ab 01.01.

L]
Nationalitat | Quellensteuer
Quellensteuer

Quellensteuercode

QST-Tarifcode
Zu Gunsten PLZ

Andere Beschaftigungen

Rentenbeziiger

Quellensteuerberechnung

Qst-relevante Arbeitstage in der Schweiz |:| Tage von

Eintragungen giiltig ab
Letzte Anderungen:

o Abbrechen

[1 Ausnahme: Arbeitgeber tbernimmt Quellensteuer

ener; mit 0 Kinder({n) ; Ohne Kirchensteuer

€% Ehepartner

1|2 Begrandung der Anderung der Qst-Daten — O

*

pflichtig
BON ~ verheiratete Alleinverdi
[1 Speziell bewiligt
8200 Gemeinde Nr. 2939
® Keine O Im Ausland

Was hat sich geandert, dass Sie sich
entschieden haben, die Qst-Daten zu
verdndern?

O In der Schweiz O In der Schwez
O Ja @® Nein
O Ohne Programmunterstitzung

O Satz manuell, Berechnung automa
@® Satz und Berechnung automatisch

E

01.01.2021 | Ab wann sind die Ang

[1Zivilstand

B Arbeit des Partners

[0 Nebenerwerb

[] Arbeit des Partners in ltalien
OWohnadresse

[ Kinderabzug

O Kirchensteuer

[ Beschaftigungsgrad

O Andere

intrag giiitig ab

01.01.2021

\ anzeigen / loschen ‘ (]

Abbrechen

RE

Schliessen |

L]

.00
.00

Ll Schiiessen

Abbildung 36: Personaldaten - Quellensteuer - Erfassung Mutation riickwirkend

Seite 26 von 34

Erfasste Mutation: Anderung von Tarif CON auf Tarif BON infolge Aufgabe der Arbeit des Ehepartners.
Die Erfassung erfolgte in der Lohnverarbeitung Februar und hat rickwirkend Giiltigkeit ab 01.01..

%) Grinde fir die Korrektur

O

Sofern vorhanden werden einzelne Daten abgefllt.

Bitte erfassen Sie hier die Grinde fir die Korrektur, die alten und neuen Werte sowie das Datum "guitig ab".

Eintritt
O Eintritt Kantonswechsel Andere
Mutation
O Zivilstand O Arbeit des Partners in ltalien O Kirchensteuer
Arbeit des Pariners [ Wohnadresse [0 Beschaftigungsgrad
[ Nebenerwerb [ Kinderabzug 1 Andere
Austritt
0 Austritt C-Ausweis Kantonswechsel
Einbirgerung Temporar Andere
Alte Werte Neue Werte
Code PLZ Kanton / Gem. Nr. Code PLZ Kanton / Gem. Nr.
CON ~| (8200 SH 2939 BON -~ (8200 SH 2939
©  Abbrechen | Giltig ab |01.01.2021 B | | € Ok

Abbildung 37: Lohnabrechnung - Erfassung Korrekturen - Uberpriifung der Griinde

Aufgrund der erfassten Mutation auf der Person werden bei der Erfassung der Korrekturen, sofern

vorhanden, die Griinde, die alten und neuen Werte sowie das Gultig ab Datum vorerfasst.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Nach Bestatigung mit OK werden die Lohnarten in die Lohnabrechnung Gibernommen.

Uberschrift |Lohnabrechnung Februar 2021 Datum 25.02.2021

"Von ...bis" speziell O

- Nr. | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
4999 Bruttolohn 6'700.00
5010 AHV-Beitrag 6'700.00 2.30 % - 35510
5020 ALV-Beitrag 6'700.00 110 % - 73.70
5100 | UVG/NBUV-Beitrag 6'700.00 173 % - 115.90
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 6'700.00 099 % - 66.35
5800 BVG-Beitrag - 47033
5999 Nettolohn 5'618.60
6038 Korr. Q3T Alt Januar -6'700.00 1152 % - -771.85

b 6051 Korr. QST Neu Januar | % - 0.00
6070 Quellensteuer 6'700.00 7.33 % - 49110
5999 Auszahlung 5'899.35

Abbildung 38: Lohnabrechnung - Erfassung Korrekturen - in Bearbeitung

Nun sind noch die neu gultigen Werte zu ergadnzen. Diese werden nicht automatisch berechnet und missen
deshalb manuell ermittelt werden.

Da jedoch meistens der neu gliltige Tarif Code erfasst ist, kann der Satz tiber die aktuelle Lohnabrechnung
ermittelt werden, siehe Lohnart 6070 sofern Bruttolohn identisch. (Achtung: nicht in jedem Fall méglich!)

Uberschrift |Lohnabrechnung Februar 2021 | Datum
"“on .__bis" speziell O

- MNr_ | Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
4999 Bruttolohn &'700.00
3010 AHV-Beitrag 6'700.00 2.30 % - 355.10
5020 ALV-Beitrag 6'700.00 1.10 % - 73.70
5100 UVG/MNBUV-Beitrag 6'700.00 173 % - 115.90
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 6'700.00 099 % - 66.35
5800 |BVG-Beitrag - 470 35
5999 Nettolohn 5'618.60

6038 Korr. QST Alt Januar -6'700.00 11.52(% | - 77185

b | 6051 Korr. QST Neu Januar 6'700.00 7.33 % | - 49110
6070 Quellensteuer 6'700.00 7.33 % - 49110
6999 Auszahlung 5'408 25

Abbildung 39: Lohnabrechnung - Erfassung Korrekturen - erledigt

Erhalten Sie via ELM Quellensteuer Rickmeldungen des Quellensteueramtes wird die Schaltflache
<Ruckmeldung tibernehmen> aktiv. Sie erhalten bereits beim Offnen der Lohnabrechnung dieser Person
eine Information betreffend den zu erledigenden Mutationen. Sofern Sie die Personaldaten nicht bereits
mutiert haben, erledigen Sie dies vorab. In der Lohnabrechnung wéhlen Sie dann die aktiv gewordene
Schaltflache <Ruckmeldung tbernehmen>, dadurch werden die entsprechenden Korrekturlohnarten
automatisch in die Lohnabrechnung tibernommen.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Uberschrift \Lohnabrechnung Januar 2021 \ Datum

25.01.2021

"Won _bis" speziell (|

- Nr. | Bezeichnung Ansaiz

| Menge

Betrag

1000 Monatslohn

5010 AHV-Beitrag

5020 ALV-Beitrag

5100 UVG/NBUV Beitrag =

5300 UVGZ Beitrag

53500 KTG Beitrag

5999 Nettolohn ]
6070 Quellensteuer =

» | 4999 Bruftolohn I

6999 Auszahlung = in

~

Uberweisung

Anzeige ausgeschaltet

Text Seitenende:

Lohnabrechnung @ndern

| Lohnart hinzuftigen

| @

E

|
Lohnart ldschen |
|

Varlage abrufen

| [ Lohnabrechnungstabelle leeren |

| Mitarbeiter-Normaltabelle abrufen |

|Als Mitarb.-Normaltabelle speicﬂem|

Quellensteuerabzug

O Satz manuell
E

® automatisch

Quellensteuercodes |

E: Ruckmeldung Ubernehmen |

Abbildung 40: Lohnabrechnung - Quellensteuer ELM - Riickmeldung Gbernehmen

Frist fur die Ubermittlung von Korrekturen:

| prey Anzeigen, drucken |
‘ Erfassen | |0 Abbruch (leeren, schliessen) |
| 1 Schliessen |
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Gemass Bundesgesetz Uber die Revision der Quellenbesteuerung des Erwerbseinkommens, giiltig ab
01.01.2021, darf der Schuldner der steuerbaren Leistung Korrekturen, welche aufgrund von Fehlern bei der
Festlegung des quellensteuerpflichtigen Bruttolohnes oder der Anwendung des Tarifcodes unterlaufen sind,
selber vornehmen. Er hat diese jedoch spatestens bis am 31. Marz, des auf die Falligkeit der Leistung

folgenden Steuerjahres, den Steuerbehdrden zu Ubermitteln.

5.3.

Lohnzahlung nach Austritt mit Einbezug des Austrittsmonats

(Leistung war bereits bei Beendigung des Arbeitsverhaltnisses fallig)

Wird das Arbeitsverhaltnis beendet, unterliegen Leistungen, die bereits auf diesen Zeitpunkt hin fallig
geworden sind, dem Arbeitnehmer aber erst spater ausbezahlt werden (z.B. Uberzeitguthaben, nicht
bezogene Ferienguthaben), zusammen mit den Bruttoeinkinften des letzten Arbeitsmonats der
Quellenbesteuerung. Der Quellensteuerabzug ist auf dem Gesamtbetrag der ausgerichteten Leistungen zu
berechnen und der anzuwendende Tarifcode entspricht demjenigen, der im Austrittsmonat massgebend

war.

D.h. die Nachzahlung wird auf der Periode des Austrittsmonats abgerechnet und mit dieser addiert. Die

Quellensteuer ist neu auf der Gesamtsumme abzurechnen.

Die Lohnabrechnung wird im Verarbeitungsdurchlauf «Lohnzahlung nach Austritt» erfasst.

(%) Lohnabrechnungen Februar

Mittels Funktion <Angezeigter Mitarbeiter= oder Doppelklickauf dem Mitarbeiter 6ffnen Sie die
oder bei Anderungen kann die Lohnabrechnung iiber diese Funktion erstellt und mutiert werden.
Mitarbeiter berechnet. Als Berechnungsgrundlage dienen, sofern vorhanden die Mitarbeiter-Normaltabellen

ansonsten die letzte Lohnabrechnung. Bei Wiederholungen innerhalb des Monats, die bereits berechneten
Daten.

Lohnabrechnung des ausgewahiten Mitarbeiters. Bei neuen Mitarbeitern, Mitarbeitern mit variablen Lohndaten

Wenn Sie die Schaltfidche <Alle Mitarbeiter> anklicken, werden die Lohnabrechnungen fir alle angezeigten

Verarﬂkitungsdurchlauf
@® Normal

Ergénzung 1

Erganzung 2

Ergénzung 3

O Lohnzahlung nach Austritt

Abbildung 41: Lohnabrechnung nach Austritt - Verarbeitungsdurchlauf
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In der Lohnabrechnung missen manuell Gber die Funktion <Lohnart hinzufigen> die bendtigten
Lohnarten erfasst werden. Fir den Quellensteuerabzug ist ausschliesslich die Lohnart «<6050 Gesamt QST
Lohn bei Austritt» zu erfassen. Zusétzlich wird bei deren Ubernahme in die Lohnabrechnung die Lohnart
«6037 Anzurechnender Betrag» Uibernommen.

Erfassen Sie in der Lohnart «<6037 Anzurechnender Betrag» der im Austrittsmonat abgerechnete QST-
Bruttolohn mit Vorzeichen «Minus». Dadurch wird in der Lohnart «<6050 Gesamt QST Lohn bei Austritt»
die Menge resp. QST-Bruttolohn automatisch berechnet. Achtung: nur wenn verfiigbar, werden die
Werte aus dem Austrittsmonat ibernommen. Uberprifen Sie in jedem Fall alle Angaben und &ndern
oder erganzen diese bei Bedarf.

Uberschrift |Lohnabrechnung nach Austritt Datum 10.02.2021

- Nr. | Bezeichnung Periode Menge Ansatz Betrag
1070 | Uberzeit 01 2021 100.00 2500 2'500.00
4909 Bruttolohn 01 2021 2'500.00
5010 AHV-Beitrag 2'500.00 530 % - 132.50
5020 ALV-Beitrag 2'500.00 110 % - 27 50
5100 UVG/NBUV-Beitrag 2'500.00 1.73 % | - 43.25
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 2'500.00 099 % - 2475
5800 BVG-Beitrag - 0.00
5099 Nettolohn 2'272 .00
6037  Anzurechnender Betrag 01 2021 -5'000.00 961 % - -480.50

b | GOS0 Gesamt QST Lohn bei Austritt 01 2021 7'500.00 1219 % - 91425
6999 Auszahlung 1'838 25

Abbildung 42: Lohnabrechnung nach Austritt - fertig erfasst

5.4. Lohnzahlung nach Austritt ohne Einbezug des Austrittsmonats
(Rechtsanspruch der Leistung entstand erst nach Beendigung des Arbeitsverhaltnisses)

Bei Leistungen nach Austritt auf die der Rechtsanspruch erst nach Beendigung des Arbeitsverhaltnisses
entstanden ist (z.B. nachtraglich beschlossene Bonuszahlungen bzw. Abgangsentschadigungen oder
nachtréglich durchgesetzte Lohnforderungen) muss der Quellensteuerabzug separat berechnet werden.
Massgebend fur die Bestimmung des anwendbaren Tarifcodes sind die Verhéltnisse im Zeitpunkt der
Auszahlung dieser Leistung.

D.h. die Nachzahlung wird zwar auf der Periode des Austrittsmonats abgerechnet aber die bereits in Abzug
gebrachte Quellensteuer wird nicht angerechnet, die Nachzahlung wird separat betrachtet.

Fur die Bestimmung des satzbestimmenden Einkommens sind alle vom Arbeitnehmer im selben Monat

— im Ausland sowie in der Schweiz — erzielten Erwerbseinkiinfte (inkl. Ersatzeinkinfte) beizuziehen. Sind
dem Arbeitgeber diese zuséatzlichen Einklinfte nicht bekannt, so kann er zur Satzbestimmung den letzten
von ihm ausbezahlten und der Quellenbesteuerung unterworfenen Bruttomonatslohn berticksichtigen.
Allfallige Beschrankungen durch DBA sind zu beachten.

Die Lohnabrechnung wird im Verarbeitungsdurchlauf «Lohnzahlung nach Austritt» erfasst.
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In der Lohnabrechnung muissen manuell Uber die Funktion <Lohnart hinzufigen> die bendtigten
Lohnarten erfasst werden. Fur den Quellensteuerabzug ist ausschliesslich die Lohnart «<6050 Gesamt QST
Lohn bei Austritt» zu erfassen. Erfassen Sie in Menge und Ansatz den QST-Bruttolohn und den
abzurechnenden QST-Satz. Die zusatzlich in die Lohnabrechnung Ubertragene Lohnart «6037
Anzurechnender Betrag» lassen sie leer.

ACHTUNG: sind die Werte aus dem Austrittsmonat verfliigbar, wird die Lohnart 6037 entsprechend
vorerfasst. Fiur die Berechnung ohne Einbezug des Austrittsmonats, missen die Werte geldscht
werden.

Sind die auf der Lohnart «6050 Gesamt QST Lohn bei Austritt» vorgeschlagenen Werte zum Zeitpunkt
der Austrittsabrechnung nicht mehr identisch, miissen diese hier angepasst werden. Nur so kdnnen die
korrekten Werte auch in die XML-Datei ilbernommen werden.

Qberschl}ﬁ ‘Lohnabrechnung nach Austritt Datum 10.02.2021
]
* |Bezeichnung Periode Menge Ansatz Betrag
Bitte geben Sie folgende Daten an: *

Falls nitig kénnen Sie abweichende Werte erfassen.

Es wurden folgende Daten gefunden:

QST-Code CON v

QST-Kanton SH v

PLZ 8200 |
[} Abbrechen ‘ | 41  Schliessen ‘

Abbildung 43: Lohnabrechnung nach Austritt - Anderung der bisherigen Werte

5.5. Quellensteuerabzug in Erganzungsabrechnungen 1 - 3

Bei Ergadnzungsabrechnungen handelt es sich immer um zusétzliche Lohnabrechnungen im gleichen
Monat. Dies hat zu Folge, dass in jeder weiteren Erganzung immer die gesamte bisher abgerechnete
Quellensteuer korrigiert werden muss, damit am Ende des Monats der Gesamtbetrag in die Quellensteuer-
abrechnung tbernommen wird.

Haben Sie die Berechnungsart «Satz automatisch» eingestellt, prozessiert Pinus Lohn diesen Vorgang
automatisch. D.h. sobald Sie eine Erganzungsabrechnung bearbeiten wird die Lohnart «6080 Korrektur:
Bereits erfolgter Steuerabzug» in die Lohnabrechnung tbertragen und mit den bereits abgerechneten
Werten abgefillt. In der Lohnart «6070 Quellensteuer» sind die neu giltigen Gesamtwerte eingetragen.

Mit der Berechnungsart «Satz manuell» wahlen Sie <Jetzt Quellensteuerabzug rechnen>. Die
Berechnung des neu zu versteuernden Gesamteinkommens erfolgt im Hintergrund. Sie miissen den dazu
ermittelten Steuersatz erfassen und mit <Schliessen> Ubernehmen. Die Lohnart «6080 Korrektur:
Bereits erfolgter Steuerabzug» wird auch hier automatisch in die Lohnabrechnung tbertragen und mit
den bereits abgerechneten Werten vorerfasst.
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Uberschrift |Lohnabrechnung Januar 2021 - Machzahlung Datum 31.01.2021
"“Von ...bis" speziell O
- Nr_ [ Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 Monatslohn 1'000.00
b | 4999 Bruttolohn 1'000.00
5010 AHV-Beitrag 1'000.00 530 % - 53.00
5020 ALV-Beitrag 1'000.00 1.10% | - 11.00
5100 UVG/MNBUV-Beitrag 1'000.00 1.73 % - 17.30
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 1'000.00 099 % - 0.90
5800 BVG-Beitrag - 47035
5999 Neftolohn 438.45
6070 Quellensteuer 7'700.00 1234 % - 950.20
6080 Korrektur: Bereits erfolgter Steuerabzug 6'700.00 11.52 % 771.85
6099 Auszanlung 260.10

Abbildung 44: Lohnabrechnung erstellen - Ergénzungsabrechnung

6. Erstellung der Quellensteuerabrechnung

6.1. Quellensteuerabrechnung auf Papier

Im Register «Léhne» Funktion <Abrechnung Quellensteuer erstellen> kann die Quellensteuerab-
rechnung erstellt und gedruckt werden. Grundlage flr die Abrechnung sind die in den Lohnabrechnungen
erfassten Quellensteuern und Quellensteuerkorrekturen. Das Programm sucht fir die angegebene
Abrechnungsperiode die quellensteuerpflichtigen Einkommen und die Quellensteuern (Lohnarten 6035 -
6062 sowie 6068, 6070 & 6080), erganzt die Daten mit Informationen aus den Personaldaten und fasst die
Ergebnisse in einer Liste zusammen.

Nachdem Sie <Abrechnung Quellensteuer erstellen> gewahlt haben, geben Sie die abzurechnende
Periode (Monat, Quartal, Jahr) an. Dann gehen Sie weiter mit <Abrechnung anzeigen/drucken>

Haben Sie in den Firmenstammdaten im Register «QST» die «QST-ID» und «Bezugsprovisionen» der
bendtigten Kantone erfasst, kénnen Sie hier nur noch auswéahlen ob Sie die Abrechnung mit
Bezugsprovision «Papier» oder «ELM» erstellen méchten, Arbeitgebernummer und Bezugsprovision
werden aus den Firmenstammdaten in die Abrechnung Ubernommen.

Wurden die Firmenstammdaten im Register «QST» nicht erfasst, wéahlen Sie «Bezugsprovision Manuell»
und erfassen die Bezugsprovision sowie die restlichen «Ergdnzenden Informationen».

Sollen Personen ohne Lohn auf der Abrechnung ausgewiesen werden, setzen Sie das Hakchen bei:
«Auf der Liste nicht ausweisen».

Mdchten Sie die, durch erfasste Quellensteuerkorrekturen entstandenen, Stornos auf der Liste ausweisen,
setzen Sie das Hakchen bei: «Storno ausweisen».
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Quellensteuerabrechnung
Ergdnzende Informationen

Arbeitgebernr. / Quellensteuernr.

Sachbearbeiter
Telefon

Vertreter/Pachter

Bezugsprovision

Personen ohne Lohn

Listentyp

O Kompakt (Keine Aufteilung Gemeinden)

01.01.2021
31.01.2021

123.796

Max Muster

052 320 90 30

| =l Anzeigen |

PDFE-XChange Standard

Anzahl Exemplare

| = Drucken |

|§ Druckeroptionen |

® Papier© ELMC Manuell
2 %

[ Auf der Liste nicht ausweisen

| ® Aufgeteilt nach Gemeinden und Pers -Kategorien

Storno ausweisen

| L9l Schiiessen

Abbildung 45: Abrechnung Quellensteuer erstellen - anzeigen / drucken

Wahlen Sie den gewtiinschten Listentyp und dann <Anzeigen> oder <Drucken>.

Abrechnu

ng Quellensteuern

Seite 1
Arbeitgeberns /Quellenstevernt. 765 432
Firma Muster AG
Dorfstrasse 48
8542 Wiesendangen
SWITZERLAND
Vertreter / Pachter -
‘Sachbearbeiterin M. Muster
052 320 50 30 %
Abrechnungsperiode 01.01.2021 bis 31.01.2021
Abrechnungseinheit
Anspruchsberechtigte Gemeinde Schaffhausen SH
Versichertennr. Parson Mt Mutationan Tarif- Quellensteuer- Grundiohn Periodische  Aperiodische Natural- ‘Satzbest.- Saz Quelien-
Eintritt Austritt code. pfiichtiger Lohn Zulagen Zulagen lsistungen Einkommen % stevemn
- o 25.01.2021 CON 6700.00 6700.00 11.52 77185
Total 6700.00 T71.85
Bezugsprovision 2 % 15.45
Ablieferungspfichtiger Betrag 7568.40
Datum: Unterschrift: Legende: K = Korelktur N = Zahlung nach Austritt
Abbildung 46: Abrechnung Quellensteuer Papier
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Fir die Einreichung bei den zustéandigen Quellensteueramtern empfehlen wir den Listentyp «Aufgeteilt
nach Gemeinden und Pers.-Kategorien» zu wahlen. Es wird pro Gemeinde eine separate Abrechnung
gedruckt, welche Sie der zustandigen Behdérde (Kantonales Quellensteueramt) zukommen lassen kénnen.
Die Rekapitulation dient zu Kontrollzwecken und wird nicht eingereicht.

Der Listentyp «<Kompakt (Keine Aufteilung Gemeinden)» fihrt alle in der gewahlten Abrechnungsperiode
abgerechneten Mitarbeiter mit Angabe der Gemeinde und des Kantons in einer einzigen Liste auf und dient
deshalb nur der Ubersicht aller abgerechneten Mitarbeiter.

6.2. Quellensteuerabrechnung elektronisch (ELM-QST)

Bereits seit der Version 3.17 kann die Quellensteuer Uber das elektronische Lohnmeldeverfahren
Ubermittelt werden. Derzeit wird dies geméss Lohnstandard ELM 4.0 erledigt, die Zertifizierung Version 5.0
wird folgen.

Lohnd | Daten: Sicherung, ELM, Reorganisation Stammdaten | Einstellen

) Daten sichern/einlesen (komprimiert) (O Backup zurlickholen (komprimiert)

O Daten sichern/einlesen (nicht komprimierty O Reorganisation

O Datenaustausch E-Mail (komprimiert) ® Lohnmeldeverfahren (ELM) |
[E',’D XML-Datei erstellen und Gbermitteln J
| =) AHV-EA-Meldungen erstellen & tbermitteln |
| 4 Meldungen |
Hauptmena ‘ 4  Schliessen

Abbildung 47: Abrechnung Quellensteuer erstellen - ELM-QST

Fur die Erstellung und die Ubermittlung der XML-Datei verweisen wir auf die Bedienungsanleitung Pinus
Lohn / Kapitel 9.2., der Ubermittlungsprozess ist unveréndert.
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