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Um was geht es?

Sie arbeiten mit Pinus Lohn und haben fir die Finanzbuchhaltung PiINUS21 oder ein Fremdprodukt im Ein-
satz. Die Lohnbuchungen kénnen deshalb nicht direkt in die Finanzbuchhaltung tGbertragen werden.

Ab der PiNUS classic Software-Version 3.23 steht lhnen dazu eine entsprechende Exportfunktion zur Ver-
fiigung. Die Daten kénnen in eine CSV-Datei geschrieben und so bequem fiir den Import aufbereitet werden.

Gerne zeigen wir lhnen nachstehend den Gesamtprozess vom Export aus Pinus Lohn bis zum Import
in PINUS21.

Export Pinus Lohn

Aufwandbuchungen exportieren

aten: Sicherung, ELM, Reorganisation | Stammdaten | Einstellen

Hier gelangen Sie zu den einzelnen Funktionen der Lohnverarbeitung wie:
lem Erstellen und Kontrollieren der Lohnabrechnungen (siche <Léhne bearbeiten>),
er Uberweisung resp. Verbuchung der Lohne (siehe <Lohne uberweisen> / <Buchen>),
lem Drucken aller lohnrelevanten Dokumente (siehe <Lohndokumente: Anzeigen und druckenz),
(siehe <Abrechnung Quellensteuer erstellen=)
sowie der Kontrolle von Arbeitszeiten und Ferien (siehe <Arbeitszeit, Ferien>). . .
Die Exportfunktion wurde unter der
Buchenfunktion implementiert.
‘ 2 Léhne bearbeiten |
‘ Lohndokumente: Anzeigen und drucken |
—— Wabhlen Sie im Register «Lohne» die
‘ 4 Lohne Gberweisen | i
Funktion <Buchen>.
| L B Buchen I |
‘ +] Abrechnung Quellensteuer erstellen |
‘ (€3] Arbeitszeit, Ferien |

12) Buchen / Beleg - o x
Autwandbuchungen Lihne Basis ot Py ot i Pius Fbu e Tl il | ) A
© Unerlodgt._ O Eledigtund uneredigt Clem e Die Auswahl «CSV Export» gilt
IACHTUNG: Aufwandbuchungen und hl f . fW . h f
= Voo | Wharbete] . Asation [Buch s [Bhen 7] [anknosioervemngen mssen separstguuctt sowohl fur die Aufwand- wie auch fir
[Wi22023 | 6] 2632505[21122023  Jausstehend | RS g6 mubels < NI BAiNG > N6 Arisct die Zahlungsbuchungen.
Jahr L 2023
1}
Vel mit Pinus Fibu
R Setzen Sie hier das Hakchen fir den
— - Export.
Beleg Buchdatum || Anderweitig H Sl Buchen [(7_sucngert
Zahlungsiiberweisungen Lohne Basis: Ubsrmittelte Lohne
@ Unerledigt O Erledigt und unerledigt Problem:
~ [Faiigkeit |Person oder Prolokol | Belrag|Buch Datum [Buc [ RN 110

o 1225 lauzsisopez | 2sas0slos 223 Oer i Mandant e

Buchen ist nicht moglich

[ Protokos Buch datum || Andenweitig |[ 5] Buchen

[ 4l  Schiiessen
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4 Buchen R

st Pinus Lonn mit Pinus Fibu verknupft, konnen mittels
Basis: Abgsschiossene Verarbeitungsdurchiaue | JBuchen> die Aufwandbuchungen sowic die
Zahlungstibenweisungen direkt in die Fibu verbucht

Aufwandbuchungen Léhne

® Unerledigt O Erledigt und unerledigt rden
ACHTUNG: Aufwandbuchungen und

missen separat gebucht
werden. Ohne Verkniipfung mit der Pinus Fibu kénnen
die Buchungen mittels < Andenwetig > als erledigt
mariiert werden. Zudem konnen fur die externe

Jahr Lohnabrechnungen 2023

Verkniipfung mit Pinus Fibu

~_|verarbeitung | Mitarbeiter| _Auszahiung|Buch Datum __[Buchen ~

[ 25525 05|71 122025 [pussenena

Dateipfad CSV Export
v ‘C \Users\mabl\Desktop
| \ Buch.datum Hl Anderweitig N [ Buchen ‘ | “»_ Suchen
= 1
] gsdatum o x
Zahlung
[Achtung: Andern Sie das Buchungsdatum nur, wenn Sie vor Verlassen des Formlar
"Buchen / Beleg" beabsichtigen, dig/Buchung auszuftinren Problem:  vermitiungskonto Lohne
Andernfalls ist die Anderung wirkunfisios! Unerledigte Buchungen werden bei jedem
|Aufruf des Formulars "Buchen " neu erfasst. Dabei wird als Buchungsdatum Lonnverarbeitung 12.2023
immer das Vorgabedatum einge: Der Fibu-Mandant fehit

Buchen ist nicht moglich

Buc 21122023
a Schiiessen

%]  Schiiessen

1% Buchungen / Buchungsbeleg - O %
Léhne Dezember 2023 Beleg Nr. L 2023120

Buchungsdatum  21.12.2023

‘ Buchungen "‘
" |Konto [Lonn e Text Sol Haben
e e e
5000 1100 Stundenlohn 825.00
_5000 2500 Ferienentschadigung 87.80
| |s000 2510 Feiertagsentschadigung 2845
| |s000 2520 Anteil 13. Monatslohn 78.45
[ 5000 2650 Privatanteil Geschaftswagen 478.10
| |s5000 4300 Kinderzulage 200.00
[ 5000 4310 Ausbildungszulage 250.00
| |s700 5010 AHV-Beifrag 1'607.40
| 5700 5020 ALV-Beitrag 332.20
[ |s720 5800 BVG-Beitrag 1227.85
: 5720 5810 BVG-Beitrag 259.75
5730 5100 UVG/NBUV-Beitrag 486.25
[ hd
Saldo = Auszahlungsbetrag 26'325.05
|@ Beleg anzeigen/drucken ‘ | ‘ =2 Buchungen in CSV schreiben | l ‘ €l Schliessen
[FE n /B - o x
Lohne  Dezember 2023 Beleg Nr L

Buchungsdatum 21122023

Buchungen ‘ ~
" Konto |LohnMr Text Sal Haben|
L 5000 2510 Feiertagsentschadigung 2845
(010 Information ] >

5000 0
| |s000 o
[ 5000 ‘ Es sind 16 Buchungen in die Datei geschrieben worden. ‘

5700 1'607.40
| |s700 33220
| |s720 1227 85
[ 5720 581U BVG-Beitrag 25975
| 5730 5100 UVG/NBUV-Beitrag 486.25
1 5740 5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 24665
| |s790 6070 Quellensteuer 834.55
Moo | G850|Ausgih Prvatanei Geschafsao || 47510

v

Saldo = Auszahlungsbetrag 26'325.05

‘@ Beleg anzeigen/drucken ‘ |E Buchungen in CSV schreiben |
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Im néchsten Schritt markieren Sie die
«Verarbeitung», welche Sie expor-
tieren mdchten.

Uberpriifen Sie das Buchungsdatum
und &ndern dieses bei Bedarf, vor
dem Export. Dazu steht die Funktion
<Buch.datum> zur Verfligung.

Anschliessend wéahlen Sie <Buchen>.

Bei den Aufwandbuchungen werden
alle zu exportierenden Buchungen
angezeigt, analog dem Buchungs-
beleg.

Mit der Funktion <Buchungen in CSV
schreiben> wird die CSV-Datei erstellt
und auf dem definierten Dateipfad
gespeichert.

Zum Schluss erhalten Sie die Info,
dass die Buchungen in die Datei ge-
schrieben wurden.

Mit <OK> und <Schliessen> beenden
Sie den Vorgang.
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Zahlungsbuchungen exportieren

Im Bereich der Zahlungen funktioniert der Export quasi identisch, nur steht hier kein Buchungsbeleg zur Ver-
fugung.

1) Buchen / Beleg - o X

It Pinus Lohn mit Pinus Fibu verknipft, kénnen mittels
<Buchen> die Aufwandbuchungen sowie die
\zahlungstiberweisungen direkt in die Fibu verbucht

Autwandbuchungen Lihne Basis: Abgeschlossene Verarbeitungsdurchlaufe

O Unerledigt ~ ® Erledigt und unerledigt rden
IACHTUNG: Aufwandbuchungen und

~ [Verarbeitung | Mitarbeiter| _ Auszanlung|Buch.Datum  [Buchen Al O,meVe,knup,mg“;??g;e,;i'j;%ﬁ,"u“ﬁﬂ‘men
» [ G s P B | |die Buchungen mittels < Andeneltg > ais eriedigt
markiert werden. Zudem konnen fur die externe
JahrL 2023 . .
‘ Markieren Sie, den zu verbuchenden
Verknupfung mit Pinus Fibu - -
Eintrag. Bei Bedarf kann das Bu-
Dateipfad CSV Export .
J]| | [CUsermimabiDeskiop chungsdatum geédndert werden.
| BelegH 4 Einsehen,osch H Buch.datum H & Buchen | »_ suchen
Zahlungstberweisungen Lihne Bass: Ubermitehe Lotme Anschliessend wahlen Sie <Buchen>.
@ Unerledigt O Erledigt und unerledigt Problem: emittiungskonto Lhne
¥ _|Falligkeit | Person oder Protokoll Betrag Buch.Datum  Buchen ~ w eaE
> DerFibutandant fent

Buchen ist nicht moglich

Buch.datum H Anderweitig I‘ E] Buchen ‘l I

{12 Zahlungstiberweisung buchen — O >
Es wird die Buchenmaske angezeigt.
Bleibigees Ly 21122023 Belegnr., Konten sowie Buchungstext
Belegnr. L [7230001] kénnen geandert oder erganzt wer-
. den.
Vermittlungskonto (Soll) |9950
Geldkonto (Haben) 11020 | Mittels Funktion <Export CSV> wird
Buchungstext Zahlungsiiberweisung zkb231130.p02 der EX_pOl’t ausgefuhrt und die Datei
gespeichert.

Betrag 26'325.05

[x] Abbrechen &l ExportCsv

Information

Anschliessend wieder die Info, welche
mit <OK> bestétigt und so der
Vorgang abgeschlossen werden kann.

Es st eine Buchung in die Datei geschrieben worden.

4 OK

©2023 Pinus AG
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Informationen zum «Buchen» Status

12) Buchen / Beleg - o X
Aufwandbuchungen Lihne Basis: gé:'?:ng;)::”:“ ) :w:'k:“p'; :’"": '"::e's
- ! isungen direkt in die Fibu verbucl )
e Koo managenios Exportierte Aufwand- und Zahlungs-
v |Verarbeitung | Mitarbeiter | uszanltm Buch Datum | Buchen %%@Huﬁf&%&??}ﬁi@mm buchungen Werden |n der UberSICht
sort oz | als «Exportiert» gekennzeichnet.
Verknipfung mit Pinus Fibu |
g T Mit der Funktion <Einsehen/l6sch.>
- - (] - 1 (] -
o] e | e s e | P kann fur Aufwand 'sowie fur Zah
1 = lungsbuchungen diese Kenn-
Zahlungsiiberweisungen Lihne Basis: Ubsrmiltelte Lohne Zeichnung ruckganglg gemaCht wer-
, B b et den und so die Daten erneut exportiert
Faligkeit [Pe:sonocer Benag[ancnmmm Buchen ~ ey,
[0 250 Joorsrrsoser | wossosleriazs r= er i andant et werden.
Buchen ist nich! maglich.
[ Brotokon I 4 Einsehenjosch ||eucnaamm Anderweitig | €] Buchen (@ scewsen
—

Achtung:
Es wird nur der Status auf «ausstehend» zurtickgesetzt, nicht aber die CSV-Datei geléscht.
Bei erneutem Export folgt deshalb die Abfrage, ob die bereits bestehende Datei liberschrieben werden soll.

Gut zu wissen

Die Aufwandbuchungen kénnen nur im Gesamtpaket, pro Lohnverarbeitung exportiert werden. In der Ex-
portdatei werden jedoch alle Buchungen dieser Lohnverarbeitung einzeln ausgewiesen.

Die Zahlungsbuchungen werden pro Eintrag zusammengefasst exportiert. Das heisst, die Exportdatei weist
immer nur eine Zahlungsbuchung aus. Zahlungsauftrage an mehrere Empfanger, kénnen nicht einzeln aus-
gewiesen werden.
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Import Fremdsystem

Fur den Import der Buchungen in Threm Fremdsystem kénnen Sie die CSV-Datei z.B. mit Excel ¢ffnen und
dort entsprechend fiir den Import vorbereiten und neu speichern.

Import PINUS21

Vorbereitung PiNUS21

Um die Lohndaten erstmals in PINUS21 zu importieren, muss als erstes ein Lohnvermittlungskonto eroffnet
werden.

Gehen Sie dazu in die <Einstellungen> und zum <Kontenplan>.

Vom Export wird das Vermittlungskonto Léhne 9950 gebucht. In PINUS21 muss dieses Konto falls noch
nicht vorhanden, zuerst eréffnet werden.

Gehen Sie dazu in den Kontenplan-Einstellungen in den 9000-Bereich und erstellen Sie eine Erganzung mit
der Nummer <9950 Vermittlungskonto Léhne>.

Kontenplan des Geschaftsjahr 01.01.2023 - 31.12.2023

KDﬂhﬂPhn

Konto suchen Auswahl Kontenklasse
99 () Alle + | [) Aktive Konten anzeigen
e Konta Ergdnzung
ixi v E
Ki Erganzung hinzufligen | Kontenplan fiir Benutzer

Konto Nr. Kontoname Reserviert Status Buchen Status Benutzer Text Wahrung Umbuchung
9900 Sammelbuchungen Debitoren O Aus Erlaubt CHF
9901 Sammelbuchungen Kreditoren [ aus Erlaubt CHF
9908 Sammelbuchungen Einnahmen Ein Erlaubt Sammelbuchungen Einnahmen CHF
9909 Sammelbuchungen Ausgaben M Ein Erlaubt Sammelbuchungen Ausgaben CHF
9910 Fehlerkonto Ein Erlaubt Fehlerkonto CHF
9950 Erganzung M Ein Erlaubt Vermittlungskonto Lohne [ CHF

Buchhaltung

|8 Dashboard

&a Belegverwaltun L . .
g d Wechseln Sie in die Importfunktion aus externer Quelle im Journal.
"B Kreditorverwaltung /Bezahlen

X Kontenabgleich /Buchen
D) Geschaftsjahr wechseln Mit der Importfunktion kdnnen beliebige
CSV-Dateien mit Journalbuchungen eingelesen und fir die

= Journal /Buchen i
4 Verbuchung vorbereitet werden.

B Import aus ext. Quellen
@ Konten /Buchen
M aktueller Saldo Offene Posten

W | Anlagelnventa

& abschluss erstellen
BB Eréiffnung erstellen
72 Mwst abrechnen

3% Einstellung /Geschaftsjahr
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Aufwand- und Zahlungsbuchungen fiir Import vorbereiten

Klicken Sie zum hinzufligen der Datei auf das griine Blatt und wahlen Sie die zu importierende Datei aus.

Import aus ext. Quellen

Geschiftsjahr 01.01.2023 - 31.12.2023, Mwst, Vereinnahmt  (Offen) (1;0;7)

: 1 N Dateiname
Erledigt | | ] ” _Lohn_2023120.csv
3

r 2. Sie erhalten eine Vorschau auf den
paltentrenner \tTab @ [ Erste Zeile enthaft Spaltennamen -
Voria_ M Tab Feldnamen Zuweisung Format Zuweisung Date"nhalt
+] == - ‘=
QOrginal semieolen ptzen durch

id kn,bd,ak,aks kt1 kt2,ba,bb,bbc,kb,bt xw,mrfmty,mxb,mshmszmky, | 2

3. Definieren Sie den Spaltentrenner der
N Dateiinhalte.

. 1015 12 2023 WahFolsch 5000 9950 FFL I 2023120 Montslohn 2 Fur den Import der Lohndaten wahlen Sie
<Comma>.

2,0,15.12.2023 Wahr Falsch,5000,9950,FFL L 2023120, 8

(& Inaktive Konten automatisch aktivieren

(J Neue Buchungen

Fitter (J Fehlerhafte Buchungen

Buchungsdatum Beleg Nr. Kto.Nr. 1 (Soll) Kto.Nr. 2 (Haben)  Buchungstext Was Buchungstext Wer Betrag

Die Daten werden nun ein einzelne Spalten unterteilt.

Import aus ext. Quellen

Geschiftsjahr 01.01.2023 - 31.12.2023, Mwst, Vereinnahmt  (Offen) (1;0;7)

Dateiname
Erledigt E [ _Lohn_2023120.c5v
Spaltentrenner ,Comma w [¥ ErsteZeik enthalt Spaitennamen
Vorlage Feldnamen Zuweisung Format Zuweisung
+ | = - v =
id id kn bd ak aks kt1 kt2 ba bb bbc kb 3
Orginal Ersetzen durch -
+
_ 1 0 15.12.2023 Wahr Falsch 5000 9950 FF L L 2023120
2 0 1512.2023 Wahr Falsch 5000 9950 FF L L 2023120
“ v
=

Nun missen die Datensatze einem Feldnamen zugewiesen werden.

Wahlen Sie dafir die Spalte mit einem Doppelklick an, und weisen Sie Uber <Feldnamen Zuweisung> und
<Format Zuweisung> einen Spaltentitel zu.

Bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Pfeil nach unten.

Import aus ext. Quellen

Geschaftsjahr 01.01.2023 - 31.12.2023, Mwst, Vereinnahmt ( Offen) (1;0;7)

Dateiname
A _Lohn_2023120.csv
Spaltentrenner
Vorlage Feldnamen Zuweisung Format Zuweisung
- -] v
bd id kn bd ak aks kt1 kt2
Orginal Ersetzen durch
1 0 15.12.2023 Wahr Falsch 5000 9950
2 0 15.12.2023 Wahr Falsch 5000 9950
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Weisen Sie fir einen vollstandigen Lohnimport folgende Spalten zu:

Aufwandbuchungen

Spalte Feldname

bd Buchungsdatum

ktl Kto. Nr.1 (Soll)

kt2 Kto. Nr. 2 (Haben)

kb Beleg-Nr.

bt Buchungstext Was

XW Buchungsbetrag

mrf MWST-Satz => falls Mandant

MWST-pflichtig

Die restlichen Spalten miissen nicht definiert werden.

Zahlungsbuchungen

Spalte Feldname

bd Buchungsdatum
ktl Kto. Nr.1 (Soll)

kt2 Kto. Nr. 2 (Haben)
kb Beleg-Nr.

bt Buchungstext Was
XW Buchungsbetrag
mrf

Seite 9 von 11

MWST-Satz => falls Mandant

MWST-pflichtig

Mit Klick auf <Vorbereiten> werden die Buchungen aufbereitet. In der Buchungsvorschau werden nun alle

Buchungen angezeigt. Korrekte Buchungen sind griin, fehlerhafte rot markiert.

Import aus ext. Quellen

Geschaftsjahr 01.01.2023 - 31.12.2023, Mwst, Vereinnahmt  (Offen) (1;0;7)

Dateiname
| _Lohn_2023120.csv
Spaltentrenner ,Comma w | [¥ ErsteZeile enthilt Spaitennamen
Vorlage Feldnamen Zuweisung Format Zuweisung
+ = - =
mrf id kn bd ak aks kil ki2 ba
orginal Ersetzen durch Buchungsdatum Kto.Nr.1(Soll)  Kto. Nr.2 (Haben)
+ dd.MM.yyyy Float Float
. 1 o 15122023 Wahr Falsch 5000 9950 FF
2 o 15122023 Wahr Falsch 5000 9950 FF
V1 15199073 M soon M  cosn
«
(& Inaktive Konten automatisch aktivieren
O Neue Buchungen
Fitter () Fehlernafte Buchungen
Buchungsdatum | BelegNr.  Kto.Nr.1(Soll) | Kto.Nr. 2 (Haben) Was Wer Betrag Fremdw. Kurs Mwst
5122023 9950 Monatslohn 20'850.00 ovs
9950 Stur oVet
9950 Fer igung 87.80 ovs
9950 tschadigung 8.45 oV
9950 78.45 ovst
9950 478.10 oVs
9950 ovs
9950 oVsi
700 ovs
700 oV
. oV
- ovst
16

kb [
BelegNr.
Number
2023120
2023120

M onoz1o0 T
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Importvorlage erstellen

Bedienungsanleitung Export / Import Lohnbuchungen

Damit die Feldzuweisungen nicht bei jedem Import neu definiert werden muss, kénnen die
Spalteneinstellungen als Vorlage gespeichert werden.

Import aus ext. Quellen

:

Spaltentrenner , Comma

Dateiname

Geschaftsjahr 01.01.2023 - 31.12.2023, Mwst, Verei

| Aufwandbuchungen_Lohn_2023120.c5v

b

[+ Erste Zeile enthlt Spaltennamen

Vorlage

+ | - Lohnimport_Aufwandbuchungen|

Feldnamen Zuweisung

___________________________ v
™I id kr
Orginal Ersetzen durch
+
. 1 o
2 0
]

Importdaten verbuchen

Seite 10 von 11

Geben Sie dazu nach der Zuweisung
einen Vorlagen-Namen ein und
bestatigen mit dem Plus.

Diese Vorlage wir nun in PINUS21
gespeichert, und kann beim néchsten
Import der gleichen Datei Uiber das
Vorlage-Feld ausgewahlt werden.

Damit alle vorbereiteten Buchungen nun definitiv ins Journal geschrieben werden, bestétigen Sie die
Vorschau mit <autom. Buchen>.

Falls Sie einzelne Buchungen bearbeiten mdchten, klicken Sie auf <Buchen>. Es 6ffnet sich die bekannte
Buchungsmaske fiir mégliche Anderungen.

-+ dd.MM.yyyy Float Float
. 1 0 15.12.2023 Wahr Falsch 5000 9950 FF
2 0 15.12.2023 ‘Wahr Falsch 5000 9950 FF
. M 15122022 M snon M casn
Vorbere'rlen um. Buchen Buchen
[+ Inaktive Konten automatisc ]
(J Neue Buchungen
Filter (] Fehlerhafte Buchungen
Buchungsdatum  Beleg Nr. Kto.Nr. 1 (Soll) Kto.Nr. 2 (Haben) @ Buchungstext Was Buchungstext Wer Betrag Fremdw. Kurs Mwst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Monatslohn 29°850.00 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Stundenlohn 825.00 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Ferienentschadigung 87.80 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Feiertagsentschadigung 28.45 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Anteil 13. Monatslohn 78.45 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Privatanteil Geschaftswagen 478.10 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Kinderzulage 200.00 oVst
15.12.2023 2023120 5000 9950 Ausbildungszulage 250.00 oVst
15.12.2023 2023120 9950 5700 AHV-Beitrag 1'607.40 oVst
15.12.2023 2023120 9950 5700 ALV-Beitrag 333.60 oVst
15.12.2023 2023120 9950 5720 BVG-Beitrag 1227.85 oVst
15.12.2023 2023120 9950 5720 BVG-Beiirag 274.55 oVst
TR AAA FRER == TRTSRTRTRTRCT TRRAR T
Seite | 1 von 1 16
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Die importierten Buchungen werden im Journal mit folgendem Symbol gekennzeichnet.

15.12.2023
15.12.2023
15.12.2023
15.12.2023
15.12.2023
15.12.2023
15.12.2023

01.12.2023

Bedienungsanleitung Export / Import Lohnbuchungen

2023120

2023120

2023120

2023120

2023120

2023120

2023120

10000

5000

5000

9950

9950

5000

9950

9950

5000

9950

9950

5720

5700

9950

5790

5740

9950

|[+|3-|3-|3-|}[+|3-|

Ferienentschidigung
Feiertagsentschadigung
BVG-Beitrag

ALV-Beitrag
Ausbildungszulage
Quellensteuer
KTG-Beitrag Kategorie 1

Lohn

oVst

oVst

oVst

oVst

oVst

oVst

oVst
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87.80
28.45
1227.85
333.60
250.00
834.55
246.65

5000.00

Wiederholen Sie den Vorgang fir alle CSV-Dateien, die aus dem Lohnprogramm exportiert wurden.

Bei Fragen oder Unklarheiten sind wir gerne fiir Sie da!
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